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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA FINANSOW,
FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ

Warszawa, dnia 31 grudnia 2020 r.

Poz. 37

ZARZADZENIE
MINISTRA FINANSOW, FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNE]J
z dnia 29 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych

Na podstawie art. 24 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1, z poézn. zm.") oraz
art. 31 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku

z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 125) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ Polityke Ochrony Danych Osobowych, zwang dalej ,,Polityka”, stanowigca

zalacznik do zarzadzenia, w:

1) Ministerstwie Finansow;

2) izbach administracji skarbowe;j;

3) urzedach skarbowych;

4) urzedach celno-skarbowych wraz z podleglymi oddziatami celnymi;

5) Krajowej Informacji Skarbowej;

6) Krajowej Szkole Skarbowosci;

7)  Centrum Informatyki Resortu Finansow;

8) delegaturach jednostek organizacyjnych Krajowej Administracji Skarbowej utworzonych przez
ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych na podstawie art. 36 ust. 2 ustawy z dnia
16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 505, 568, 695,
10871 1106).

D Zmiana wymienionego rozporzadzenia zostata ogloszona w Dz. Urz. UE. L 127 z 23.05.2018, str. 2.
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2. Polityke stosuje si¢ do przetwarzania danych osobowych przez Ministra Finansow, Funduszy
1 Polityki Regionalnej jako samodzielnego administratora lub jako wspotadministratora w dziatach
administracji rzadowej: budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe.

3. Polityke stosuje si¢ rowniez do przetwarzania danych osobowych przez Ministra Finansow,
Funduszy i1 Polityki Regionalnej w dziatach administracji rzadowej: budzet, finanse publiczne
1 instytucje finansowe jako podmiotu przetwarzajacego w zakresie, w jakim umowa powierzenia

przetwarzania danych osobowych go wigzaca, nie stanowi inaczej.
§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia®.

Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej: T. Kos$cinski

2 Niniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone Polityka Ochrony Danych Osobowych dla Ministerstwa Finansow,

zatwierdzong w dniu 25 maja 2018 r.
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1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Uzyte w Polityce pojgcia oznaczaja:

Administrator — ministra wlasciwego do spraw budzetu panstwa, finansow publicznych oraz
instytucji finansowych;

ASI (administrator systemu teleinformatycznego) — pracownika, wyznaczonego zgodnie z PBT
przez dyrektora komorki organizacyjnej w Ministerstwie wiasciwej do spraw informatyzacji,
przez dyrektora CI RF albo przez Dyrektora IAS, jezeli IAS wykonuje zadania centrum
kompetencyjnego lub zadania scentralizowane, o ile zakres zadan obejmuje administrowanie
systemem teleinformatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych, odpowiedzialnego
za administrowanie 1 monitorowanie systemu teleinformatycznego stuzacego do przetwarzania
danych osobowych oraz zapewnienie jego bezpiecznej eksploatacji, zgodnie z zadaniami
okreslonymi w PBT;

AZU (administrator zarzadzajacy uprawnieniami) — pracownika, wyznaczonego zgodnie z PBT
przez dyrektora komorki organizacyjnej w Ministerstwie petnigcej funkcje wiasciciela
biznesowego systemu teleinformatycznego w porozumieniu z dyrektorem komorki organizacyjnej
w Ministerstwie wlasciwej do spraw informatyzacji albo przez Dyrektora IAS, jezeli IAS
wykonuje zadania centrum kompetencyjnego lub zadania scentralizowane, o ile zakres zadan
obejmuje zarzadzanie uprawnieniami w systemie teleinformatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych, wykonujacego zadania w zakresie zarzadzania uprawnieniami uzytkownikow
w systemie teleinformatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych;

CI RF — Centrum Informatyki Resortu Finansow;

dane osobowe — wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej, ktorg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imi¢ 1 nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczng, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej;

DB — komorke organizacyjng w Ministerstwie wiasciwg do spraw bezpieczefistwa i1 ochrony
informacji;

IAS — Izbe Administracji Skarbowej;
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8)

9)

10)
11)

12)

13)
14)

15)
16)
17)

18)

19)

20)

IOD MF (Inspektor Ochrony Danych) — osobe wyznaczong przez Administratora, zgodnie z art. 37
RODO i art. 46 ustawy policyjnej, realizujaca zadania okreslone w art. 39 ust. 1 RODO i art. 47
ust. 1 ustawy policyjnej, a takze - w przypadku nieobecnosci IOD MF — osobg¢ wyznaczong przez
Administratora do zastepowania [OD MF;

Jednostka — jednostke organizacyjng podlegla ministrowi wilasciwemu do spraw budzetu,
finanséw publicznych oraz instytucji finansowych albo przez niego nadzorowana, objeta Polityka;
organy KAS — organy wskazane w art. 11 ust. 1 ustawy o KAS;

koordynator do spraw ochrony danych osobowych — pracownika wyznaczonego przez
odpowiednio dyrektora komorki organizacyjnej w Ministerstwie lub kierownika Jednostki.
Koordynatorem do spraw ochrony danych osobowych w Jednostce moze by¢ osoba peknigca
funkcje inspektora ochrony danych w Jednostce lub osoba go zastepujaca;

koordynator merytoryczny systemu teleinformatycznego — pracownika wyznaczonego przez
dyrektora komoérki organizacyjnej w Ministerstwie pelnigcej funkcje wilasciciela biznesowego
systemu teleinformatycznego;

Ministerstwo — Ministerstwo Finansow;

naruszenie ochrony danych osobowych — naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego =z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesylanych,
przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych;

Polityka — Polityke Ochrony Danych Osobowych;

PBT — Polityke Bezpieczenstwa Teleinformatycznego;

pracownik — osobe fizyczna realizujaca zadania na rzecz Ministerstwa lub na rzecz Jednostki na
podstawie umowy o pracg, powolania, mianowania albo umowy cywilnoprawnej, osobe petniaca
w niej stluzbg, w tym funkcjonariusza Stuzby Celno-Skarbowej, oraz praktykanta, stazyste lub
wolontariusza;

Regulamin organizacyjny Ministerstwa — regulamin ustalony zarzadzeniem Ministra Finansow
zdnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Finansow (Dz. Urz. Min. Fin. z 2020 r. poz. 80, z p6zn. zm.);

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzZn. zm.);
system teleinformatyczny — zesp6t wspolpracujacych ze sobg urzadzen informatycznych

1 oprogramowania, zapewniajacy przetwarzanie, przechowywanie, a takze wysytanie i odbieranie
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21)
22)
23)
24)

25)

26)

27)

danych przez sieci telekomunikacyjne za pomocg wilasciwego dla danego rodzaju sieci
telekomunikacyjnego urzadzenia koncowego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 lipca
2004 r. — Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 2460, z p6zn. zm.);

UODO - Urzad Ochrony Danych Osobowych;

UCS — urzad celno-skarbowy wraz z podlegltymi oddziatami celnymi;

US — urzad skarbowy;

ustawa o KAS — ustawe z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 505, z pdzn. zm.);

ustawa policyjna — ustawe z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 125);

wiasciciel biznesowy danych — komodrke organizacyjng w Ministerstwie odpowiedzialng
merytorycznie za przetwarzanie danych, w szczegoélnosci danych osobowych, w zakresie
wynikajacym z zadan okreslonych w Regulaminie organizacyjnym Ministerstwa. Wlasciciel
biznesowy danych moze by¢ jednoczesnie Wilascicielem biznesowym  systemu
teleinformatycznego;

wlasciciel biznesowy systemu teleinformatycznego — komorke organizacyjng w Ministerstwie
odpowiedzialng za wykonywanie zadan wtasciciela biznesowego w odniesieniu do przypisanego
systemu teleinformatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych, w zakresie

okreslonym w Regulaminie organizacyjnym Ministerstwa.
Cel Polityki

§ 2. 1. Polityka stuzy zapewnieniu ochrony danych osobowych przetwarzanych w Ministerstwie

oraz Jednostkach, przez:

1
2)

)]

2)

3)
4)

ustanowienie jednolitych regut postepowania w zakresie przetwarzania danych osobowych;
wdrozenie $rodkow organizacyjnych 1 technicznych, ktore zapewniajg przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z prawem, w szczegolnosci z RODO 1 ustawa policyjng, oraz mozliwo$¢
wykazania tej zgodnosci.

2. Szczegblowymi celami Polityki sa:

zapewnienie realizacji praw osob, ktorych dane osobowe dotycza, zgodnie z procedura, o ktorej
mowa w § 43;

okreslenie obowigzkow i odpowiedzialnosci 0sob zobowigzanych do realizacji zadan, okreslonych
w Polityce;

zapewnienie przeprowadzania oceny skutkow dla ochrony danych;

zarzadzanie naruszeniami ochrony danych osobowych i ograniczanie ich skutkow.
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Zakres stosowania Polityki

§ 3. 1. Polityka okresla sposob przetwarzania danych osobowych i zarzadzania procesami
zwigzanymi z przetwarzaniem danych osobowych w celu zapewnienia odpowiedniej ochrony tych
danych, dla ktoérych administratorem lub wspoétadministratorem jest Minister Finansow, Funduszy
i Polityki Regionalnej w dzialach administracji rzadowej: budzet, finanse publiczne i1 instytucje
finansowe.

2. Polityka okres$la réwniez sposob przetwarzania danych osobowych i zarzadzania procesami
zwigzanymi z przetwarzaniem danych osobowych w celu zapewnienia odpowiedniej ochrony tych
danych, dla ktorych Minister Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej w dziatach administracji
rzagdowej: budzet, finanse publiczne 1 instytucje finansowe, jest podmiotem przetwarzajacym,
w zakresie, w jakim umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych wigzaca Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej, nie stanowi inacze;j.

3. Polityka okre$la obowiagzki i odpowiedzialno$¢ osdb zobowigzanych do realizacji zadan
zwigzanych z procesami, o ktorych mowa w ust. 11 2.

4. Polityka ma zastosowanie do przetwarzania danych osobowych, o ktéorych mowa w ust. 11 2,
niezaleznie od:

1) sposobu przetwarzania (catkowicie zautomatyzowany, cze$ciowo zautomatyzowany lub inny niz
zautomatyzowany);

2) formy lub postaci przetwarzania (papierowa, elektroniczna lub inna);

3) kanatow przeptywu danych osobowych;

4) narzedzi informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych (systemow, aplikacji,
programow);

5) celu przetwarzania;

6) zrédta pochodzenia danych osobowych;

7)  kategorii danych osobowych.
5. Polityke stosuja wszystkie osoby, ktére na polecenie Administratora uczestnicza

w przetwarzaniu danych osobowych.
Deklaracja Administratora

§ 4. 1. Administrator przyktada szczegdlng wage do zapewnienia ochrony danych osobowych,
poniewaz ma ona istotne znaczenie dla realizacji misji, wizji i celd6w Ministerstwa Finanséw 1 Krajowe;j
Administracji Skarbowe;.

2. Administrator:
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1) wdraza, utrzymuje i udoskonala ochron¢ danych osobowych, ktorej celem jest zapewnienie
realizacji praw 1 wolnos$ci 0sob, ktorych te dane dotycza;

2) systemowo identyfikuje ryzyka dla bezpieczenstwa danych osobowych oraz minimalizuje ryzyka,
przez zastosowanie adekwatnych §rodkow organizacyjnych i technicznych;

3) wspiera IOD MF w wypehianiu przez niego zadan, zapewniajagc mu w niezbednym zakresie
zasoby do ich wykonania, dostep do informacji majacych wptyw na ochrone danych osobowych
1 dostep do operacji przetwarzania, w szczegolnosci przez niezwloczne wiaczanie IOD MF we
wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze przez zapewnienie zasobdw
niezbednych do utrzymania jego wiedzy fachowej;

4) reaguje na naruszenia ochrony danych osobowych oraz wdraza s$rodki zapobiegajace ich

wystapieniu w przysztosci.
3. Administrator zapewnia:
1) merytoryczng podlegtos¢ IOD MF bezposrednio Administratorowi;

2) niezalezno$¢ IOD MF w zakresie wykonywanych obowiazkéw, co oznacza, Ze nie moze on

otrzymywac instrukcji dotyczacych wykonywania swoich zadah oraz nie moze zosta¢ ukarany za

wypelnianie swoich zadan, ani z tego powodu odwotany;

3) powierzanie IOD MF tylko takich zadan i obowigzkow, ktére nie pozostaja w konflikcie

interesoOw.

Organizacyjne Srodki ochrony danych osobowych

§ 5. 1. W celu zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami RODO

1 ustawy policyjnej Administrator wdraza srodki organizacyjne obejmujace w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

S)

6)

7)
8)

organizacj¢ systemu ochrony danych osobowych, z okresleniem rol, zadan i odpowiedzialnosci;
polityki szczegotowe obejmujace Polityke, a takze PBT i polityki szczegdlowe dotyczace ciaglosci
dziatania oraz bezpieczenstwa fizycznego, a takze powigzane z nimi procedury 1 instrukcje;
okresowe przeglady Polityki oraz dokumentéw powigzanych, nie rzadziej niz raz na rok;
procedury wydawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
w rozdziale 3;

zarzadzanie naruszeniami ochrony danych osobowych, zgodnie z procedura, o ktoérej mowa
w § 37 ust. 2;

procedury zarzadzania uprawnieniami w systemach teleinformatycznych stuzacych do
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z PBT;

podnoszenie swiadomosci pracownikow w zakresie ochrony danych osobowych;

procedury zapewniajace realizacj¢ obowigzkow informacyjnych, zgodnie z § 43;
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9) procedury zapewniajgce realizacj¢ praw osob, ktorych dane dotycza, zgodnie z rozdziatem 12.
2. W razie konieczno$ci, w oparciu o wyniki analizy ryzyka, stosuje si¢ dodatkowo inne

organizacyjne $rodki ochrony danych osobowych.
Techniczne Srodki ochrony danych osobowych

§6.1.W celu zabezpieczenia danych osobowych przed udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osoby nieuprawnione, przetwarzaniem z naruszeniem prawa oraz
zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, Administrator wdraza techniczne $rodki ochrony
danych osobowych odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych osobowych oraz niezbedne
zabezpieczenia.

2. Szczegblowe wymagania w zakresie stosowania wskazanych $rodkéw ochrony oraz
niezbednych zabezpieczen okreslone sa w politykach szczegdtowych, instrukcjach i procedurach
dotyczacych:

1) bezpieczenstwa teleinformatycznego;
2) ciaglosci dzialania;

3) bezpieczenstwa fizycznego.
Rozdziat 2
Role i odpowiedzialnos$ci

§ 7. Dyrektor komorki organizacyjnej w Ministerstwie w zakresie swojej wlasciwosci:

1) sprawuje nadzor nad przetwarzaniem i ochrong danych osobowych w celu zapewnienia zgodnosci
ich przetwarzania z przepisami prawa 1 Polityka;

2) zarzadza ryzykiem zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie z procedurg
zarzadzania ryzykiem, w tym dokonywania analizy ryzyka;

3) udziela i cofa pracownikom komorki organizacyjnej w Ministerstwie upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z § 20;

4) prowadzi ewidencje wydanych zgodnie z § 20 upowaznien do przetwarzania danych osobowych
oraz upowaznien udzielonych na podstawie § 19 ust. 2;

5) zawiera, modyfikuje i rozwigzuje w imieniu Administratora umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, zgodnie z § 38 ust. 1, 1 je realizuje;

6) zawiera umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w imieniu ministra wtasciwego
do spraw budzetu, finanséw publicznych oraz instytucji finansowych dziatajacego jako podmiot

przetwarzajacy, zgodnie z § 38 ust. 2, i je realizuje;
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7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)
15)

16)

weryfikuje podmioty przed zawarciem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,

o ktorej mowa w pkt 5;

prowadzi, w uzasadnionych przypadkach, w uzgodnieniu z IOD MF, audyty i inspekcje zwigzane

z powierzeniem przetwarzania danych osobowych podmiotom zewngtrznym,;

realizuje zadania wilasciciela biznesowego systemu teleinformatycznego, okre§lone w § 27 ust. 1

pkt 7 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa, w odniesieniu do systemu teleinformatycznego

stuzacego do przetwarzania danych osobowych, oraz w zakresie:

a) wyznaczania koordynatora merytorycznego dla systemu teleinformatycznego;

b) akceptacji wnioskow o przyznawanie, modyfikacje i odebranie praw dostepu do danych
osobowych w systemie teleinformatycznym;

c) akceptowania srodkow ochrony danych osobowych wynikajacych z analizy ryzyka;

d) wyznaczania AZU w przypadku realizowania przez wiasciciela biznesowego systemu
teleinformatycznego zadan zwigzanych z zarzagdzaniem uprawnieniami,

podejmuje decyzje w zakresie udostepniania danych osobowych;

zglasza 1 aktualizuje czynno$ci przetwarzania danych osobowych w rejestrze prowadzonym

zgodnie z art. 30 ust. 1 RODO i art. 35 ust. 1 1 2 ustawy policyjnej;

zglasza i aktualizuje kategorie czynnosci przetwarzania dokonywane przez ministra wlasciwego

do spraw budzetu, finanséw publicznych oraz instytucji finansowych jako podmiot

przetwarzajacy, w rejestrze prowadzonym zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO i art. 35 ust. 3 14 ustawy

policyjnej;

dokonuje przegladu 1 usuwa dane osobowe zgodnie z procedurg przegladu i usuwania danych

osobowych;

wypetia obowiazki informacyjne zgodnie z art. 12—-14 RODO lub art. 22 ustawy policyjnej;

realizuje prawa osob, ktorych dane dotycza, na podstawie art. 15-21 RODO lub art. 22-26 ustawy

policyjnej, zgodnie z § 43;

zapewnia wlasciwe 1 niezwloczne wiaczanie IOD MF we wszystkie sprawy dotyczace ochrony

danych osobowych, zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Ministerstwa — poczawszy od etapu

ich projektowania oraz analizowania ryzyka dla ochrony danych osobowych, przez ich realizacjg,

wdrozenie, az do usuni¢cia danych osobowych, w szczegdlnosci konsultuje z IOD MF:

a) projekty aktow prawnych, regulacji wewngtrznych i1 innych dokumentow, w tym zwigzanych
z organizacjg resortu, majacych zwiazek z przetwarzaniem lub ochrong danych osobowych,

b) planowane lub podejmowane przedsigwzigcia, w tym realizowane projekty, programy i inne
inicjatywy, zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych,

c) projekty umow powierzenia przetwarzania danych osobowych,
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17)

18)

19)

20)

21)

22)

)]

2)

d) projekty pism dotyczacych ochrony danych osobowych kierowane do jednostek
organizacyjnych podlegtych Ministrowi albo przez niego nadzorowanych, urzgdow
obstugujacych organy administracji publicznej, jednostek organizacyjnych podleglych
organom administracji publicznej albo przez nich nadzorowanych oraz innych podmiotow
spoza Ministerstwa, w szczeg6lnosci pism kierowanych do UODO,

e) projektowanie i modyfikowanie systemow teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania
danych osobowych,

f)  $rodki ochrony praw i wolno$ci 0sob, ktérych dane osobowe dotycza,

g) szkolenia, konferencje i inne spotkania, w szczeg6lnosci spotkania z udzialem przedstawicieli
UODO lub dotyczace ochrony danych osobowych;

h) rozwigzania organizacyjne pod katem wlasciwego wdrazania systemu ochrony danych
osobowych;

dokonuje, w porozumieniu z IOD MF, oceny skutkéw dla ochrony danych w odniesieniu do

operacji przetwarzania, na podstawie art. 35 RODO lub art. 37 ustawy policyjne;j;

prowadzi, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 36 RODO lub art. 38 ustawy policyjnej,

w porozumieniu z IOD MF, konsultacje z organem nadzorczym przed rozpoczeciem

przetwarzania danych osobowych;

zglasza zdarzenie mogace stanowi¢ naruszenie ochrony danych osobowych, zgodnie z procedura

zarzadzania incydentami, 1 uczestniczenia w czynnosciach wyjasniajacych;

zawiadamia, w uzgodnieniu z 10D MF, osoby, ktorych dane zostaly dotknigte naruszeniem

ochrony danych osobowych, zgodnie z procedurg, o ktorej mowa w pkt 19;

przekazuje do DB dokumentacj¢ i niezbedne wyjasnienia na potrzeby kontroli zewngtrznych

dotyczacych ochrony danych osobowych;

wyznacza koordynatora do spraw ochrony danych osobowych i umozliwia mu wykonywanie jego

zadan, w szczegdlnosci przez biezacy dostep do informacji o dziataniach komorki organizacyjne;j

w Ministerstwie.

§ 8. Dyrektor DB:

opracowuje, aktualizuje 1 wdraza Polityke oraz procedury, instrukcje 1 inne dokumenty z zakresu
ochrony danych osobowych, z zastrzezeniem procedur, dla ktéorych zgodnie z Polityka
wlascicielem jest inna komorka organizacyjna w Ministerstwie;

przygotowuje i publikuje wzory dokumentéw dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym
klauzul informacyjnych, upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz umow

powierzenia przetwarzania danych osobowych;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

koordynuje zarzadzanie ryzykiem zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych w celu
okreslenia adekwatnych technicznych i1 organizacyjnych srodkéw ochrony danych osobowych;
prowadzi rejestr czynno$ci przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 30 ust. 1 RODO
iart. 35 ust. 112 ustawy policyjnej;

prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania dokonywanych przez ministra
wlasciwego do spraw budzetu, finansOw publicznych oraz instytucji finansowych dziatajacego
jako podmiot przetwarzajacy, zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO i art. 35 ust. 3 1 4 ustawy policyjnej;
bierze udziat, na wniosek dyrektora komorki organizacyjnej w Ministerstwie, dyrektora IAS lub
z wlasnej inicjatywy, w weryfikacji podmiotu przed zawarciem umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych;

bierze udzial, w uzasadnionych przypadkach, w audytach 1 inspekcjach zwigzanych
z powierzeniem przetwarzania danych osobowych podmiotom zewngtrznym,;

przygotowuje dokumentacj¢ i1 niezbgdne wyjasnienia na potrzeby kontroli zewngtrznych
dotyczacych ochrony danych osobowych, we wspolpracy z IOD MF, na podstawie informacji
przekazanych przez wlasciwa merytorycznie komorke organizacyjng w Ministerstwie;

zarzadza naruszeniami ochrony danych osobowych, w tym prowadzi rejestr naruszen ochrony
danych osobowych oraz zgtasza naruszenia ochrony danych osobowych do Prezesa UODO na
podstawie odrgbnego upowaznienia;

wykonuje w imieniu Administratora czynno$ci nalezace do zakresu jego wtasciwosci okreslonej
w RODO, na podstawie odrebnego upowaznienia;

wspolpracuje, w porozumieniu z IOD MF, z koordynatorami do spraw ochrony danych osobowych
w komorkach organizacyjnych w Ministerstwie 1 w IAS;

bierze udzial i udziela wsparcia komorkom organizacyjnym w Ministerstwie w przeprowadzaniu

oceny skutkow dla ochrony danych.

§ 9. Dyrektor IAS w zakresie swojej wlasciwosci, w odniesieniu do danych osobowych, o ktorych

mowa w § 3 ust. 1, przetwarzanych przez IAS oraz podlegte US oraz UCS:

)]

2)

3)

sprawuje nadzor nad przetwarzaniem i ochrong danych osobowych w celu zapewnienia zgodnosci
ich przetwarzania z przepisami prawa i Polityka;

zarzadza ryzykiem zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie z procedurg
zarzadzania ryzykiem, w tym dokonuje analizy ryzyka;

udziela 1 cofa pracownikom IAS upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

zgodnie z § 20;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

prowadzi ewidencje wydanych zgodnie z § 20 upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
oraz upowaznien udzielonych na podstawie § 19 ust. 3;

zawiera, modyfikuje i rozwigzuje — po akceptacji IOD MF i wlasciciela biznesowego systemu
teleinformatycznego — w imieniu Administratora umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, zgodnie z § 38 ust. 1, w zakresie realizacji zadan w ramach centrum kompetencyjnego
lub wykonywania zadania scentralizowanego, i je realizuje;

weryfikuje podmiot przed zawarciem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
o ktérej mowa w pkt 5;

bierze udzial, na wniosek wlasciciela biznesowego danych, w audytach i inspekcjach zwigzanych
z powierzeniem przetwarzania danych osobowych podmiotom zewnetrznym oraz prowadzi takie
audyty i inspekcje, za wiedza IOD MF 1 wiasciciela biznesowego systemu teleinformatycznego,
dla uméw powierzenia, o ktérych mowa w pkt 5;

podejmuje decyzje w zakresie udostepniania danych osobowych;

dokonuje przegladu i usuwa dane osobowe zgodnie z procedura przegladu i usuwania danych
osobowych;

wypetnia obowigzki informacyjne zgodnie z art. 12—14 RODO lub art. 22 ustawy policyjne;j,
w porozumieniu z wiascicielem biznesowym systemu teleinformatycznego shuzacego do
przetwarzania danych osobowych;

realizuje prawa osob, ktorych dane dotycza, na podstawie art. 15-21 RODO lub art. 22-26 ustawy
policyjnej oraz zgodnie z § 43, w porozumieniu z wilascicielem biznesowym systemu
teleinformatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych;

zapewnia wlasciwe 1 niezwloczne wiaczanie IOD MF we wszystkie sprawy dotyczace ochrony
danych osobowych objetych Polityka — poczawszy od etapu ich projektowania oraz analizowania
ryzyka dla ochrony danych osobowych, przez ich realizacje, wdrozenie, az do usuni¢cia danych
osobowych;

dokonuje, w porozumieniu z koordynatorem do spraw ochrony danych osobowych i po akceptacji
IOD MF, oceny skutkéw dla ochrony danych w odniesieniu do operacji przetwarzania, na
podstawie art. 35 RODO lub art. 37 ustawy policyjnej, w zakresie realizacji zadan w ramach
centrum kompetencyjnego lub wykonywania zadania scentralizowanego;

prowadzi, w przypadku o ktéorym mowa w art. 36 RODO lub art. 38 ustawy policyjne;j,
w porozumieniu z IOD MF 1 wlascicielem biznesowym systemu teleinformatycznego, konsultacje
z organem nadzorczym przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych, w zakresie
realizacji zadan w ramach centrum kompetencyjnego Ilub wykonywania zadania

scentralizowanego;
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

zglasza zdarzenia moggce stanowi¢ naruszenie ochrony danych osobowych, zgodnie z procedura
zarzadzania incydentami, 1 uczestniczy w czynnosciach wyjasniajacych;

zawiadamia, w uzgodnieniu z IOD MF 1 witascicielem biznesowym systemu teleinformatycznego,
osoby, ktorych dane zostaly dotknig¢te naruszeniem ochrony danych osobowych, zgodnie
z procedura, o ktérej mowa w pkt 15;

przekazuje IOD MF wszelkie istotne informacje dotyczace wykonywania zadan z zakresu ochrony
1 sposobu przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w § 3 ust.1, w celu realizacji przez
I0OD MF zadan, zgodnie z przepisami RODO i ustawy policyjne;j;

przekazuje DB, dokumentacj¢ i niezbg¢dne wyjasnienia na potrzeby kontroli zewngtrznych
dotyczacych ochrony danych osobowych;

przekazuje DB 1 IOD MF informacje o planowanych kontrolach zewngtrznych dotyczacych
ochrony danych osobowych objetych Polityka, w szczeg6lnosci kontrolach prowadzonych przez
Prezesa UODO;

wyznacza koordynatora do spraw ochrony danych osobowych w IAS i1 umozliwia mu,

w szczegblnosci przez biezacy dostep do informacji o dziataniach IAS, wykonywanie jego zadan.

§ 10. Naczelnik US lub UCS w zakresie swojej wtasciwosci, w odniesieniu do danych osobowych,

o ktérych mowa w § 3 ust.1:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

sprawuje nadzor nad przetwarzaniem i ochrong danych osobowych w celu zapewnienia zgodnosci
ich przetwarzania z przepisami prawa i Polityka;

zarzadza ryzykiem zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie z procedurg
zarzadzania ryzykiem, w tym dokonuje analizy ryzyka;

udziela i cofa upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z § 20, pracownikom
odpowiednio US lub UCS;

prowadzi ewidencj¢ wydanych zgodnie z § 20 upowaznien do przetwarzania danych osobowych;
podejmuje decyzje w zakresie udostgpniania danych osobowych;

dokonuje przegladu i usuwa dane osobowe zgodnie z procedura przegladu i usuwania danych
osobowych;

wypelnia obowiazki informacyjne zgodnie z art. 12-14 RODO lub art. 22 ustawy policyjnej,
w przypadku otrzymania polecenia od IAS;

realizuje prawa osob, ktorych dane dotycza, na podstawie art. 15-21 RODO lub art. 22-26 ustawy
policyjnej oraz zgodnie z § 43, zgodnie z wytycznymi Administratora;

zgtasza 1AS zdarzenia mogace stanowi¢ naruszenie ochrony danych osobowych, zgodnie

z procedurg zarzadzania incydentami, 1 uczestniczy w czynnosciach wyjasniajacych;
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10)

11)

12)

13)

zawiadamia osoby, ktorych dane zostaly dotkniete naruszeniem ochrony danych osobowych,
w przypadku otrzymania polecenia od IAS, zgodnie z procedura, o ktorej mowa w pkt 9;
przekazuje DB dokumentacj¢ i niezbedne wyjasnienia na potrzeby kontroli zewngtrznych
dotyczacych ochrony danych osobowych;

przekazuje DB, IOD MF i IAS informacje o planowanych kontrolach zewnetrznych dotyczacych
ochrony danych osobowych objetych Polityka, w szczegolnosci kontrolach prowadzonych przez
Prezesa UODO;

wyznacza koordynatora do spraw ochrony danych osobowych odpowiednio w US lub UCS
1 umozliwia mu wykonywanie jego zadan, w szczegdlno$ci przez biezacy dostgp do informacji

0 dziataniach US lub UCS.

§ 11. Dyrektor Krajowej Informacji Skarbowej (KIS) oraz dyrektor Krajowej Szkoty Skarbowosci

(KSS) w zakresie swojej wilasciwosci, w odniesieniu do danych osobowych, o ktérych mowa

w § 3 ust. 1:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

10)

sprawujg nadzor nad przetwarzaniem i ochrong danych osobowych w celu zapewnienia zgodnosci
ich przetwarzania z przepisami prawa i Polityka;

zarzadzaja ryzykiem zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie z procedura
zarzadzania ryzykiem, w tym dokonujg analizy ryzyka;

udzielaja 1 cofaja upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z § 20,
pracownikom odpowiednio KIS lub KSS;

prowadza ewidencje wydanych zgodnie z § 20 upowaznien do przetwarzania danych osobowych;
zawieraja, modyfikujg 1 rozwigzuja w imieniu Administratora umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, zgodnie z § 38 ust. 1, i je realizuja;

weryfikuja podmiot przed zawarciem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
o ktorej mowa w pkt 5;

biora udzial, w uzasadnionych przypadkach, w audytach 1 inspekcjach zwigzanych
w powierzeniem przetwarzania danych osobowych podmiotom zewngtrznym,;

podejmuja decyzje w zakresie udostepniania danych osobowych;

dokonujg przegladoéw i1 usuwajg dane osobowe zgodnie z procedurg przegladu i usuwania danych
osobowych,;

wypelniaja obowiazki informacyjne zgodnie z art. 12—14 RODO lub art. 22 ustawy policyjnej,
w porozumieniu z wlascicielem biznesowym systemu teleinformatycznego stuzacego do

przetwarzania danych osobowych;
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11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

realizujg prawa osob, ktorych dane dotycza, na podstawie art. 15-21 RODO lub art. 22-26 ustawy
policyjnej oraz zgodnie z § 43, w porozumieniu z wilascicielem biznesowym systemu
teleinformatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych;

zapewniaja wlasciwe i niezwloczne wlaczanie IOD MF we wszystkie sprawy dotyczace ochrony
danych osobowych objetych Polityka — poczawszy od etapu ich projektowania oraz analizowania
ryzyka dla ochrony danych osobowych, przez ich realizacje, wdrozenie, az do usunigcia danych
osobowych,;

zglaszaja zdarzenia mogace stanowi¢ naruszenie ochrony danych osobowych, zgodnie z procedura
zarzadzania incydentami, i uczestniczg w czynno$ciach wyjasniajacych;

zawiadamiaja, w uzgodnieniu z IOD MF, osoby ktorych dane zostaty dotknigte naruszeniem
ochrony danych osobowych, zgodnie z procedura, o ktérej mowa w pkt 13;

przekazuja DB dokumentacj¢ i niezbedne wyjasnienia na potrzeby kontroli zewngtrznych
dotyczacych ochrony danych osobowych;

przekazuja DB 1 IOD MF informacje o planowanych kontrolach zewngtrznych dotyczacych
ochrony danych osobowych objetych Polityka, w szczeg6lnosci kontrolach prowadzonych przez
Prezesa UODO;

wyznaczaja koordynatora do spraw ochrony danych osobowych odpowiednio w KIS lub w KSS i
umozliwiaja mu wykonywanie jego zadan, w szczegdlnosci przez biezacy dostep do informacji

o dziataniach odpowiednio KIS Iub KSS.

§ 12. Dyrektor CI RF, w odniesieniu do danych osobowych, o ktorych mowa w § 3 wust. 1,

przetwarzanych przez CI RF:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

sprawuje nadzor nad przetwarzaniem i ochrong danych osobowych w celu zapewnienia zgodnosci
ich przetwarzania z przepisami prawa i Polityka;

zarzadza ryzykiem zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie z procedurg
zarzadzania ryzykiem, w tym dokonywania analizy ryzyka;

udziela i cofa upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z § 20, pracownikom
CIRF;

prowadzi ewidencj¢ wydanych zgodnie z § 20 upowaznien do przetwarzania danych osobowych;
bierze udziat, na wniosek wtasciciela biznesowego systemu teleinformatycznego, dyrektora
komorki organizacyjnej w Ministerstwie wlasciwej do spraw informatyzacji lub dyrektora IAS,
w weryfikacji podmiotu przed zawarciem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;
bierze udzial, w uzasadnionych przypadkach, w audytach 1 inspekcjach zwigzanych

Z powierzeniem przetwarzania danych osobowych podmiotom zewnetrznym,;
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

1)

2)

3)

4)

S)

6)

dokonuje przegladu i usuwa dane osobowe zgodnie z procedurg przegladu i usuwania danych
osobowych,;

realizuje prawa osob, ktorych dane dotycza, na podstawie art. 15-21 RODO lub art. 22-26 ustawy
policyjnej oraz zgodnie z § 43, na polecenie wladciciela biznesowego systemu
teleinformatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych;

bierze udzial w dokonywaniu, na wniosek komorki organizacyjnej w Ministerstwie, oceny
skutkow dla ochrony danych w odniesieniu do operacji przetwarzania, na podstawie art. 35 RODO
lub art. 37 ustawy policyjnej;

zglasza zdarzenia mogace stanowi¢ naruszenie ochrony danych osobowych, zgodnie z procedurg
zarzadzania incydentami, i uczestniczy w czynnos$ciach wyjasniajacych;

przekazuje DB dokumentacje 1 niezbgdne wyjasnienia na potrzeby kontroli zewngtrznych
dotyczacych ochrony danych osobowych;

przekazuje DB i IOD MF informacje o planowanych kontrolach zewngtrznych dotyczacych
ochrony danych osobowych objetych Polityka, w szczeg6lnosci kontrolach prowadzonych przez
Prezesa UODQO;

wyznacza koordynatora do spraw ochrony danych osobowych w CI RF i umozliwia mu
wykonywanie jego zadan, w szczego6lnosci przez biezacy dostep do informacji o dzialaniach

CIRF.

§ 13. Do zadan 10D MF nalezy:

informowanie Administratora oraz osoéb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO, ustawy policyjnej oraz innych przepisow
powszechnie obowigzujacych o ochronie danych osobowych;

opiniowanie i doradzanie w sprawach dotyczacych bezposrednio lub posrednio ochrony danych
osobowych;

opiniowanie rozwigzan organizacyjnych pod katem wiasciwego wdrazania systemu ochrony
danych osobowych;

monitorowanie zgodnos$ci przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawa policyjna, innymi
przepisami powszechnie obowigzujacymi dotyczacymi ochrony danych osobowych, a takze
z Polityka, w tym prowadzenie audytow i sprawdzen;

udziat, na wniosek komorki organizacyjnej w Ministerstwie, IAS lub z wlasnej inicjatywy,
w weryfikacji podmiotu przed zawarciem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;
udzial, w uzasadnionych przypadkach, w audytach i1 kontrolach zwigzanych z powierzeniem

przetwarzania danych osobowych podmiotom zewnetrznym,;
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

prowadzenie dziatan zwigkszajacych §wiadomos¢ w zakresie ochrony danych osobowych, w tym,
we wspotpracy z komorka organizacyjng w Ministerstwie wtasciwg do spraw szkolen, organizacja
szkolen i instruktazy dla oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

udzielanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie
wykonania tej oceny;

wspotpraca z Prezesem UODO, w tym petienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa UODO
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, a takze prowadzenie, zgodnie
z art. 39 ust. 1 lit. e RODO oraz art. 47 ust. 1 pkt 7 ustawy policyjnej, konsultacji we wszelkich
innych sprawach, w szczegdélnosci pelnienie funkcji punktu kontaktowego w zwigzku
z prowadzonymi przez Administratora uprzednimi konsultacjami w rozumieniu art. 36 RODO
1art. 38 ustawy policyjnej oraz w stosownych przypadkach przedstawianie Prezesowi UODO
stanu realizacji zalecen przedstawionych w procesie uprzednich konsultacji w rozumieniu ustawy
policyjnej oraz — za posrednictwem Administratora — sprawozdania z przeprowadzonego
sprawdzenia w rozumieniu ustawy policyjnej;

petienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktorych dane osobowe dotycza;

uczestniczenie w kontrolach zewnetrznych dotyczacych ochrony danych osobowych;

udzial w postgpowaniach wyjasniajacych w zakresie podejrzenia naruszenia ochrony danych
osobowych, prowadzonych zgodnie z procedura zarzadzania incydentami;

okresowe informowanie Administratora lub osoby przez niego wskazanej o przypadkach
naruszenia ochrony danych osobowych;

opiniowanie regulacji dotyczacych analizy ryzyka 1 sposobu wdrozenia tych regulacji pod katem
wlasciwego uwzglednienia ryzyka dotyczacego ochrony danych osobowych;

sporzadzanie 1 przekazywanie Administratorowi rocznego sprawozdania z wykonywania zadan
z zakresu ochrony 1 sposobu przetwarzania danych osobowych, zgodnie z ustawg policyjna;
okresowe raportowanie do Administratora o najwazniejszych wynikach weryfikacji zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z przepisami;

opiniowanie odstgpstw od wymagan technicznych lub organizacyjnych w odniesieniu do

systemow teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

§ 14. Kazdy pracownik jest obowigzany do nalezytego przestrzegania zasad ochrony danych

osobowych okreslonych w RODO, ustawie policyjnej — jesli ma zastosowanie, oraz w Polityce,

w szczeg6lnosci do:

)]

przetwarzania danych osobowych w zakresie swojego upowaznienia i1 zgodnie z celami

przetwarzania;
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2)

3)

4)

5)

6)

przestrzegania zasad bezpieczenstwa dotyczacych eksploatacji systemoéw teleinformatycznych
iochrony antywirusowej, okreslonych w PBT, a takze korzystania z systemow
teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych wytacznie zgodnie z ich
przeznaczeniem i w zakresie swoich zadan, a takze do ochrony przed nieupowaznionym dostgpem
do tych systemow;

informowania przetozonego o wszelkich zauwazonych nieprawidlowosciach i1 zdarzeniach
skutkujacych lub mogacych skutkowaé obnizeniem poziomu ochrony danych osobowych;
zglaszania zdarzen mogacych stanowi¢ naruszenie ochrony danych osobowych, zgodnie
z procedurg zarzadzania incydentami i uczestniczenia w czynnos$ciach wyjasniajacych;
zapewnienia poufno$ci przetwarzanych danych osobowych oraz poufnosci sposobow
zabezpieczenia danych osobowych, w trakcie wykonywania powierzonych zadan i po ich
zakonczeniu, w tym zapewnienia ochrony danych osobowych przed nieuprawnionym dostepem
(w tym fizycznym), nieuzasadniong modyfikacja, zniszczeniem, ujawnieniem lub pozyskaniem
danych;

zapoznania si¢ z Polityka i potwierdzenia tego w formie pisemne;.

§ 15. 1. Do zadan koordynatora do spraw ochrony danych osobowych w komorce organizacyjne;j

w Ministerstwie nalezy:

1)

2)

3)

4)
S)

6)

biezaca wspotpraca z IOD MF oraz DB w zakresie stosowania zasad ochrony danych osobowych,
okreslonych w Polityce;

wspieranie pracownikOw komorki organizacyjnej w Ministerstwie w uwzglednianiu zasad
ochrony danych osobowych w realizowanych czynnos$ciach przetwarzania, w szczegdlnosci
w fazie projektowania oraz — w razie koniecznos$ci — w realizacji obowigzku zawarcia umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze w innych kwestiach zwigzanych z ochrong
danych osobowych;

prowadzenie, w przypadku takiego uzgodnienia z IOD MF, szkolen wstgpnych w zakresie ochrony
danych osobowych dla pracownikdw komorki organizacyjnej w Ministerstwie;

przekazywanie pracownikom komorki organizacyjnej w Ministerstwie zalecen IOD MF;
przekazywanie IOD MF niezbednych informacji dotyczacych operacji przetwarzania danych
osobowych dokonywanych w ramach wilasciwosci komorki organizacyjnej w Ministerstwie,
w tym realizowanych w systemach teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania danych
osobowych, zarowno na zadanie 10D, jak i z wlasnej inicjatywy na biezaco;

koordynowanie wprowadzania 1 aktualizowania czynnosci przetwarzania w rejestrach, o ktérych

mowaw § 8 pkt415;
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7)

8)

9)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

)]

2)

uczestnictwo w okresowych szkoleniach, spotkaniach i warsztatach dotyczacych ochrony danych
osobowych,;

udzielanie pomocy DB i IOD MF w wyjasnianiu naruszen ochrony danych osobowych w zakresie
dziatania komorki organizacyjnej w Ministerstwie;

przekazywanie pracownikom informacji oraz koordynowanie zadan zainicjowanych przez
IOD MF lub przez DB.

2. Do zadan koordynatora do spraw ochrony danych osobowych w IAS nalezy:

biezaca wspolpraca z IOD MF oraz DB w zakresie stosowania zasad ochrony danych osobowych,
okreslonych w Polityce;

wspieranie pracownikow IAS, a takze koordynatoréw do spraw ochrony danych osobowych w US
1 UCS, w uwzglednianiu zasad ochrony danych osobowych w realizowanych czynnosciach
przetwarzania, w szczeg6lnosci w fazie projektowania oraz — w razie koniecznosci — w realizacji
obowigzku zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;

prowadzenie, lub koordynowanie prowadzenia, w uzgodnieniu z IOD MF szkolen wstepnych
w zakresie ochrony danych osobowych dla pracownikow IAS, podlegtych US oraz UCS;
przekazywanie pracownikom IAS, a takze koordynatorom do spraw ochrony danych osobowych
w US 1 UCS, zalecen IOD MF;

przekazywanie IOD MF niezbednych informacji dotyczacych operacji przetwarzania danych
osobowych dokonywanych w ramach wlasciwosci IAS, podlegtych US oraz UCS, w tym
realizowanych w systemach teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych;
przekazywanie na zadanie DB raportow dotyczacych naruszen, ktore wystapity w IAS oraz
podleglych US i UCS;

uczestnictwo w okresowych szkoleniach, spotkaniach 1 warsztatach dotyczacych ochrony danych
osobowych;

udzielanie pomocy DB 1 IOD MF w wyjasnianiu naruszen ochrony danych osobowych w zakresie
dziatania IAS, podleglych US oraz UCS;

przekazywanie pracownikom IAS, podlegtych US oraz UCS, w szczeg6lnosci koordynatorom do
spraw ochrony danych osobowych w US 1 UCS, informacji oraz koordynowanie realizacji zadan
zainicjowanych przez IOD MF lub przez DB.

3. Do zadan koordynatora do spraw ochrony danych osobowych w US lub UCS nalezy:

biezaca wspotpraca z koordynatorem do spraw ochrony danych osobowych w IAS w zakresie
stosowania zasad ochrony danych osobowych, okreslonych w Polityce;

wspieranie pracownikow US lub UCS w uwzglednianiu zasad ochrony danych osobowych

w realizowanych czynno$ciach przetwarzania;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)

2)

3)

4)

S)

6)
7)

prowadzenie w uzgodnieniu z koordynatorem do spraw ochrony danych osobowych w IAS
szkolen wstepnych w zakresie ochrony danych osobowych dla pracownikow odpowiednio US lub
UCS;

przekazywanie pracownikom US Iub UCS zalecen przekazywanych przez IOD MF lub
koordynatora do spraw ochrony danych osobowych w IAS;

przekazywanie IOD MF lub koordynatorowi do spraw ochrony danych osobowych w IAS
niezbednych informacji dotyczacych operacji przetwarzania danych osobowych dokonywanych
w ramach wiasciwos$ci US lub UCS, w tym realizowanych w systemach teleinformatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych;

przekazywanie na zadanie koordynatora do spraw ochrony danych osobowych w IAS raportow
dotyczacych naruszen, ktore wystapity w US lub UCS;

uczestnictwo w okresowych szkoleniach, spotkaniach i warsztatach dotyczacych ochrony danych
osobowych;

udzielanie pomocy DB 1 IOD MF w wyja$nianiu naruszen ochrony danych osobowych w zakresie
dziatania US lub UCS;

przekazywanie pracownikom informacji oraz koordynowanie zadan zainicjowanych przez
10D MF, DB lub koordynatora do spraw ochrony danych osobowych w IAS.

4. Do zadan koordynatora do spraw ochrony danych osobowych w KIS, KSS i CI RF nalezy:
biezaca wspotpraca z IOD MF oraz DB w zakresie stosowania zasad ochrony danych osobowych,
okreslonych w Polityce;

wspieranie pracownikow Jednostki w uwzglednianiu zasad ochrony danych osobowych
w realizowanych czynnosciach przetwarzania, w szczegdlnosci w fazie projektowania oraz —
w razie konieczno$ci — w realizacji obowigzku zawarcia umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych;

prowadzenie w uzgodnieniu z [OD MF szkolen wstepnych w zakresie ochrony danych osobowych
dla pracownikéw Jednostki;

doradzanie pracownikom Jednostki, w zakresie ochrony danych osobowych zgodnie z Polityka
1 zaleceniami przekazywanymi przez IOD MF;

przekazywanie IOD MF niezbednych informacji dotyczacych operacji przetwarzania danych
osobowych dokonywanych w ramach wtasciwos$ci Jednostki, w tym realizowanych w systemach
teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych;

przekazywanie na zadanie DB raportow dotyczacych naruszen, ktore wystapity w Jednostce;
uczestnictwo w okresowych szkoleniach, spotkaniach 1 warsztatach dotyczacych ochrony danych

osobowych;
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8) udzielanie pomocy DB 1 IOD MF w wyjasnianiu naruszen ochrony danych osobowych w zakresie
dziatania Jednostki;
9) przekazywanie pracownikom informacji oraz koordynowanie zadan zainicjowanych przez

10D MF lub przez DB.

§ 16. Do zadan koordynatora merytorycznego systemu teleinformatycznego shuzacego do
przetwarzania danych osobowych nalezy koordynacja zadan wtasciciela biznesowego systemu
teleinformatycznego, okreslonych w § 27 ust. 1 pkt 7 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa oraz:
1) zarzadzanie ryzykiem zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych w systemie

teleinformatycznym, zgodnie z procedurg zarzadzania ryzykiem;

2) udzielanie wsparcia w zakresie znajomosci funkcjonalno$ci systemu;

3) zapewnienie zgodnosci systemu teleinformatycznego z wymaganiami wynikajacymi z Polityki
oraz przywotanych w niej dokumentéw, w tym polityk szczegdétowych, procedur i instrukcji
dotyczacych systemow teleinformatycznych oraz ochrony danych osobowych;

4) zarzadzanie procesem nadawania, modyfikacji i odbierania uprawnien, zgodnie z procedurg
zarzadzania uprawnieniami w systemach teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania danych
osobowych;

5) inicjowanie dziatan majacych na celu rozwoj systemu teleinformatycznego;

6) wspolpraca z IOD MF w zakresie ochrony danych osobowych w systemie teleinformatycznym.

§17. Do zadan Administratora Systemu Informatycznego (ASI), w =zakresie systemu
teleinformatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych, nalezy w szczeg6lnosci:

1) zabezpieczenie systemu teleinformatycznego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w PBT oraz
wytycznymi przekazanymi przez DB, a takze koordynacja dziatah zwigzanych z poprawnym
funkcjonowaniem tego systemu;

2) wspolpraca z wlascicielem biznesowym w zakresie analizy ryzyka w odniesieniu do przetwarzania
danych osobowych w systemie teleinformatycznym,;

3) informowanie, zgodnie z procedurg zarzadzania incydentami, o wszelkich incydentach lub
anomaliach zwigzanych z systemem teleinformatycznym shuzagcym do przetwarzania danych
osobowych,;

4) w przypadku otrzymania informacji o naruszeniu lub podejrzeniu naruszenia zabezpieczen
podejmowanie natychmiastowych dziatan majacych na celu zabezpieczenie stanu systemu
teleinformatycznego, przeciwdziatanie skutkom naruszenia oraz podejmowanie dzialan
zwigzanych z wdrozeniem zabezpieczen w systemie, a takze wspotpraca z IOD MF oraz DB

w ramach czynnos$ci wyjasniajacych naruszenia;
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5) nadzor nad funkcjonowaniem zabezpieczen dotyczacych przesytania danych osobowych droga
teletransmisji;
6) realizacja zadan wynikajacych z procedury wykonywania i zarzagdzania kopiami zapasowymi;

7) wykonywanie zadan AZU, jesli AZU nie zostal wyznaczony odrgbnie.

§ 18. Do zadan Administratora Zarzadzajacego Uprawnieniami (AZU) nalezy:

1) nadawanie, modyfikacja lub odbieranie uprawnien w systemie teleinformatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych;

2) zapewnienie ewidencjonowania wnioskOw o nadanie, modyfikacje lub odebranie uprawnien,
w systemie, o ktorym mowa w ust. 1, o ile wnioskowanie nie odbywa si¢ za posrednictwem
dedykowanego systemu teleinformatycznego;

3) przeprowadzanie okresowych i doraznych przegladow kont i1 uprawnien uzytkownikéw
w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w ust. 1, zgodnie z procedurg zarzadzania

uprawnieniami.
Rozdziat 3
Dopuszczanie os6b do przetwarzania danych osobowych

§ 19. 1. Dostgp do danych osobowych maja wylacznie osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w odpowiednim zakresie.

2. Administrator upowaznia Sekretarzy Stanu w Ministerstwie, Podsekretarzy Stanu
w Ministerstwie, Dyrektora Generalnego Ministerstwa, dyrektorow komoérek organizacyjnych
w Ministerstwie, dyrektorow IAS do przetwarzania danych osobowych objetych Polityka, w zakresie
wynikajacym z realizacji powierzonych zadan.

3. Administrator upowaznia Naczelnikow US 1 UCS do przetwarzania danych osobowych

objetych Polityka, w zakresie wynikajacym z realizacji powierzonych zadan.

§ 20. 1. Upowaznienia wydawane sg w formie pisemnej albo elektroniczne;.
2. Za prowadzenie ewidencji wydanych upowaznien odpowiadaja osoby upowaznione do ich
wydawania.
3. Ewidencja zawiera:
1) wskazanie administratora;
2) imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej;
3) identyfikator - login domenowy albo — w przypadku jego braku — inny niepowtarzalny numer lub
symbol;

4)  zakres upowaznienia;
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5) daty obowigzywania upowaznien — data poczatkowa oraz data koncowa obowigzywania
upowaznienia.

4. Szczegbtowa procedure dot. nadawania i cofania upowaznien, wzory upowaznien, a takze
sposob ich ewidencjonowania okresla dyrektor DB w Procedurze zarzadzania upowaznieniami do
przetwarzania danych osobowych.

5. Nie rzadziej niz raz do roku dyrektor, o ktorym mowa w § 7, § 9, § 11 1 § 12 lub naczelnik,
o ktorym mowa w § 10, dokonuje analizy poprawno$ci prowadzonej ewidencji, a takze analizy
wydanych upowaznien pod katem ich aktualnosci oraz prawidtowosci ich zakresu. W przypadku
stwierdzenia nieaktualnosci lub btedow w ewidencji, dyrektor lub naczelnik poprawia dane zawarte
w ewidencji, a w przypadku stwierdzenia braku upowaznien lub niewtasciwego ich zakresu — nadaje
upowaznienia lub je cofa. Przeprowadzenie analizy 1 jej wynikow dyrektor lub naczelnik odpowiednio
odnotowuje.

6. Analiza obejmuje takze przeglad uprawnien w systemach teleinformatycznych stuzacych do

przetwarzania danych osobowych.
Rozdziat 4
Zasady przetwarzania danych osobowych
Zgodnos¢ z prawem

§ 21. 1. Dane osobowe (tzw. zwykle) moga by¢ przetwarzane, o ile speliony jest jeden

z warunkow zawartych w art. 6 ust. 1 RODO, art. 10 RODO lub art. 13 ustawy policyjne;j:

1) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia przez Administratora obowigzku wynikajacego
z przepisow (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

2) przetwarzanie jest niezbedne do zrealizowania uprawnienia lub spelnienia obowiazku
wynikajacego z przepisow (art. 13 ust. 1 ustawy policyjne;j);

3) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO
— stosowany, kiedy nie ma wyraznego przepisu prawa, ale moze by¢ wykazany interes publiczny
lub sprawowanie wtadzy publicznej w odpowiednim zakresie, wynikajagcym z przepisow);

4) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy z osobg, ktora jest jej strong, lub w celu
zawarcia takiej umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

5) przetwarzanie jest niezbedne do celéw, ktore wynikaja z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO — przestanki tej nie mozna stosowac,

kiedy Administrator wykonuje zadania organu);



—- 25—

Dziennik Urzedowy Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej Poz. 37

6) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesOw osoby, ktérej dane dotycza, lub
innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d RODO).

2. Dane szczegblnych kategorii (tzw. dane wrazliwe) mogg by¢ przetwarzane, o ile spetniony jest
jeden z warunkéw zawartych w art. 9 ust. 2 RODO lub art. 14 ustawy policyjne;j:

1) przepisy prawa pozwalaja na przetwarzanie takich danych (art. 14 ust. 2 pkt 1 ustawy policyjnej);

2) przetwarzanie jest niezbgdne dla ochrony zycia lub zdrowia lub interesow osoby, ktérej dane
dotycza lub innej osoby (art. 14 ust. 2 pkt 2 ustawy policyjnej lub art. 9 ust. 2 lit. ¢ RODO, przy
czym w przypadku przestanki opartej o przepis RODO, dodatkowo musi by¢ spetniony warunek,
ze osoba, ktorej dane dotycza, jest fizycznie lub prawnie niezdolna do wyrazenia zgody);

3) przetwarzanie jest niezbedne do wypekienia obowigzkow i wykonywania szczegolnych praw
przez Administratora lub osobe, ktorej dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia
spotecznego i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone przepisami prawa (art. 9 ust. 2 lit. b
RODO);

4) przetwarzanie jest niezb¢dne do celow profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy, do oceny
zdolnos$ci pracownika do pracy, diagnozy medycznej, na podstawie przepisow prawa (art. 9 ust. 2
lit. h RODO);

5) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym i odbywa
si¢ na podstawie przepisOw spetniajacych warunki okreslone w art. 9 ust. 2 lit. g RODO;

6) przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen (art. 9 ust. 2 lit. £
RODO);

7) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z interesem publicznym w dziedzinie
zdrowia publicznego, na podstawie przepisOw prawa (art. 9 ust. 2 lit. i RODO);

8) dane zostaly upublicznione przez osobe, ktorej dotycza (art. 14 ust. 2 pkt 3 ustawy policyjnej oraz
art. 9 ust. 2 lit. e RODO);

9) przetwarzanie jest niezbedne do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan
naukowych lub historycznych lub do celow statystycznych (art. 9 ust. 2 lit. j RODO).

3. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych (zwyktych lub wrazliwych) nie moze by¢
oparte na jednej z przestanek legalnosci, okreslonych w ust. 1 lub 2, podstawa przetwarzania danych
osobowych moze by¢ zgoda osoby, ktorej dane dotycza (art. 6 ust. 1 lit. a RODO lub art. 9 ust. 2 lit. a
RODO).

4. Kazdy pracownik odbierajacy zgode osoby, ktorej dane dotycza, tworzy warunki, aby zgoda
byta udzielona dobrowolnie, §wiadomie i1 wobec konkretnego celu, a takze w przypadku, kiedy zgoda
nie jest sktadana na pisSmie, dokumentuje, w szczegolnosci adnotacja, czy byla zlozona przez

o$wiadczenie czy wyrazne dzialanie osoby, ktorej dane dotycza, potwierdzajace przyzwolenie na
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przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych. Zgoda na przetwarzanie danych wrazliwych musi
by¢ wyrazona na pismie.

5. Ministerstwo lub Jednostka przetwarzajaca dane osobowe na podstawie zgody, zapewnia —
przed wyrazeniem zgody przez osobg, ktérej dane dotycza — poinformowanie jej, ze zgoda moze by¢
cofnigta w kazdym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem.

6. W przypadku cofnigcia zgody przez osobe, ktorej dane dotyczg, Ministerstwo lub Jednostka
niezwlocznie podejmuje czynno$ci zmierzajagce do zaprzestania dalszego przetwarzania danych
osobowych, dokonywanego w oparciu o przestanke zgody.

7. Dane osobowe dotyczace wyrokow skazujacych oraz czyndw zabronionych lub powigzanych
srodkdw bezpieczenstwa mogg by¢ przetwarzane, na podstawie przestanek zawartych w art. 6 ust. 1
RODO, na podstawie przepisow prawa.

8. Przetwarzanie danych osobowych, ktore nie spetnia warunku okre§lonego w ust. 1-3, stanowi

naruszenie ochrony danych osobowych.
Zasada rzetelnosci i przejrzystosci

§ 22. 1. Osoby przetwarzajace dane osobowe dbaja, aby zachowana byla zasada rzetelnosci
1 przejrzystosci dla osoby, ktorej dane dotycza.

2.Jednym ze sposobow realizacji zasady przejrzystosci jest sposob realizacji obowigzkoéw
informacyjnych, ktére zostaty okreslone w § 43.

3. Zasada przejrzystos$ci nie jest stosowana w przypadku przetwarzania danych przez organy KAS
na podstawie przepisOw ustawy policyjnej, jesli przepis prawa pozwala przetwarza¢ dane osobowe bez

wiedzy osoby, ktorej dane dotycza.
Zasada ograniczenia celow przetwarzania danych osobowych

§ 23. 1. Osoby odpowiedzialne za przetwarzanie danych osobowych dbajg o to, aby byly one
przetwarzane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach, okreslonych w momencie
ich zbierania.

2. Przetwarzanie w innym celu, niz cel pierwotny, jest mozliwe tylko w sytuacji, kiedy zmiana
celu ma uzasadnienie 1 podstawy prawne, a takze kiedy zostanie zrealizowany obowigzek informacyjny
przed dalszym przetwarzaniem. Obowigzek informacyjny nie musi by¢ realizowany, jesli istnieja
przestanki zwalniajgce z obowiazku informacyjnego.

3. Dalsze przetwarzanie danych osobowych do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do
celow badan naukowych lub historycznych lub do celow statystycznych nie jest uznawane za niezgodne

z pierwotnymi celami przetwarzania.
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4. Dopuszczalne jest dalsze przetwarzanie danych osobowych, ktére sg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.
5. Przetwarzanie danych osobowych w innych celach, niz te dla ktorych zostaty zebrane, jest

dopuszczalne na podstawie przepisoéw art. 13 ust. 2 ustawy policyjnej oraz art. 52b ustawy o KAS.
Zasada minimalizacji danych osobowych

§ 24. 1. Osoby odpowiedzialne za przetwarzanie danych osobowych dbajg o to, aby byty one
przetwarzane w sposob adekwatny, stosowny 1 ograniczony do tego, co jest niezbedne do celow, dla
ktérych sg one przetwarzane.

2. Zabronione jest zbieranie danych osobowych nadmiarowych i nieistotnych dla realizacji celu
oraz o wiekszym stopniu szczegdélowosci, niz wynika to z oznaczonego celu.

3. Osoby odpowiedzialne za prowadzenie procesu legislacyjnego stosuja zasade minimalizacji
danych osobowych, oceniajac zakres danych, ktére maja byé przetwarzane na podstawie

projektowanego aktu prawnego.
Prawidlowos$¢ danych osobowych

§ 25. 1. Wiasciciel biznesowy danych dazy do tego, aby przetwarzane dane osobowe byty
prawidtowe i1 w razie potrzeby uaktualniane.

2. Jezeli cele przetwarzania nie zostaty jeszcze zrealizowane, a dane osobowe sg nieprawidlowe,
musza by¢ niezwlocznie usunigte, sprostowane lub uzupetnione, dokonujac odpowiedniej adnotacji.

3. Jezeli osoba, ktérej dane osobowe dotycza, wystapi o sprostowanie lub uzupetienie danych,
a wlasciciel biznesowy danych, po sprawdzeniu tozsamos$ci osoby wnioskujacej lub na podstawie
przekazanego lub udostgpnionego dokumentu, stwierdzi nieprawidlowos$¢ danych, niezwlocznie
dokonuje sprostowania lub uzupetienia, zapewniajagc odnotowanie daty i treSci sprostowania lub
uzupetnienia.

4. Jezeli nieprawidlowos¢ lub nieaktualnos¢ danych zostanie stwierdzona z urzedu, wiasciciel
biznesowy danych, poprawia je lub uaktualnia, chyba ze przepisy szczegolne przewidujg inny tryb
postepowania.

5. Prawidlowo$¢ danych osobowych, przetwarzanych w zwiazku z zapobieganiem 1 zwalczaniem

przestepczosci, jest zapewniona zgodnie z art. 24-25 1 art. 28 ustawy policyjne;.
Zasada czasowego ograniczenia przechowywania

§ 26. 1. Wlasciciel biznesowy danych zapewnia, aby dane osobowe byly przechowywane

w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktérej dane osobowe dotycza, przez okres nie dtuzszy,
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niz jest to niezbedne do celow, w ktérych dane te sg przetwarzane, zgodnie z procedurg przegladu
1 usuwania danych osobowych.

2. Dane osobowe mozna przechowywaé przez okres dluzszy, o ile beda one przetwarzane
wylacznie do celéw archiwalnych, w komodrce organizacyjnej odpowiednio w Ministerstwie albo
Jednostce, ktora prowadzi sprawe, przez okres okreslony w instrukcji kancelaryjnej. Nastgpnie sprawa
jest przekazywana do archiwum zaktadowego.

3. Archiwizowanie danych osobowych wykonuje si¢ zgodnie z obowigzujagcym odpowiednio
w Ministerstwie albo Jednostce jednolitym rzeczowym wykazem akt, instrukcja kancelaryjng
okreslajaca zasady i tryb postgpowania z dokumentacjg oraz instrukcja w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zakladowego.

4. Wiadciciel biznesowy danych weryfikuje dane osobowe przetwarzane w celu realizacji
ustawowych zadan realizowanych przez organy KAS, nie rzadziej niz co 5 lat od dnia ich uzyskania,
zgodnie z art. 127 ust. 5 ustawy o KAS. Dane zbgdne wtasciciel biznesowy danych niezwlocznie usuwa,
zgodnie z procedura, o ktérej mowa w ust. 1.

5. Organy KAS, z wytaczeniem wskazanych w art. 11 ust. 1 pkt 112 ustawy o0 KAS, sa obowigzane
do opracowania procedury przegladu i usuwania danych osobowych, o ktorych mowa w ust. 5,
przetwarzanych w postaci papierowej oraz w systemach teleinformatycznych, ktore nie wchodza
w sklad centralnej infrastruktury teleinformatyczne;.

6. Procedurg, o ktorej mowa w ust. 5, przetwarzanych w systemach teleinformatycznych
wchodzacych w sktad centralnej infrastruktury teleinformatycznej, opracowuje wiasciciel biznesowy

systemu teleinformatycznego, w ktorym te dane sg przetwarzane.
Zasada zachowania poufnosci i integralnosci

§ 27. 1. Wilasciciel biznesowy danych zapewnia, aby w procesie przetwarzania danych osobowych
byla zapewniona ich poufnos¢. Oznacza to, ze dane te moga by¢ udostepniane wytacznie osobom
upowaznionym 1 uprawnionym do dostepu do nich, tylko w zakresie niezb¢dnym do realizacji zadan.
Jesli dane majg by¢ przekazane lub powierzone innemu podmiotowi, witasciciel biznesowy danych
realizuje to wylacznie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

2. Wiasciciel biznesowy danych zapewnia, aby w procesie przetwarzania danych osobowych byta
zapewniona ich integralno$¢. Oznacza to, ze dane nie mogag by¢ zmodyfikowane w sposob
nieuprawniony.

3. Wiasciciel biznesowy danych zapewnia ich ochrong za pomoca $rodkéw technicznych
1 organizacyjnych, o ktérych mowa w § 51 § 6, zastosowanych odpowiednio do przeprowadzonej oceny

ryzyka, w szczegolnosSci przed:
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1) przetwarzaniem niedozwolonym lub niezgodnym z prawem;
2) przypadkowa utratg, zniszczeniem, uszkodzeniem lub nieuprawniong modyfikacja;

3) nieuprawnionym wykorzystaniem, w tym przekazaniem osobie nieuprawnione;j.
Zasada rozliczalnosci

§ 28. 1. Wiasciciel biznesowy danych zapewnia stosowanie zasady rozliczalno$ci, ktéra polega na
zapewnieniu mozliwosci udokumentowania, ze dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 21-30, bez wzgledu na forme¢ i1 sposob ich przetwarzania, w szczegdlnosci przez
wskazanie wdrozonych $rodkdéw organizacyjnych i technicznych, w kontek$cie konkretnego
przetwarzania danych osobowych.

2. Udokumentowanie, o ktorym mowa w ust. 1, moze nastapi¢ w dowolnej formie.
Zasada uwzgledniania ochrony danych osobowych w fazie projektowania

§29. 1. We wszelkich dzialaniach zmierzajacych do przetwarzania danych osobowych,
poczawszy od etapu planowania, wlasciciel biznesowy danych uwzglednia konieczno$¢ zapewnienia
ich ochrony, bioragc pod uwage:

1) stan wiedzy technicznej;

2)  koszt wdrozenia zabezpieczen;

3) charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania;

4) ryzyko naruszenia praw lub wolno$ci osob fizycznych.

2. Przy tworzeniu lub modyfikacji systemow teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania
danych osobowych, a takze innych rozwigzan wspierajacych czynnos$ci przetwarzania danych
osobowych, wtasciciel biznesowy systemu teleinformatycznego odpowiada za uwzglednienie ochrony
danych osobowych — od fazy koncepcyjnej — zarowno w architekturze systemu, jak i w procesach
biznesowych, ktore sg przez ten system obslugiwane.

3.Srodki shuzace realizacji zasady uwzgledniania ochrony danych osobowych w fazie
projektowania polegaja miedzy innymi na:

1) minimalizacji zakresu przetwarzanych danych osobowych;

2) minimalizacji okresu przetwarzania danych osobowych;

3) pseudonimizacji danych osobowych;

4) umozliwieniu zapewnienia realizacji praw osob, ktérych dane dotycza;

5) zaplanowaniu i wdrozeniu zabezpieczen w celu spetnienia zasad ochrony danych osobowych,
okreslonych w Polityce.

4. Wiasciciel biznesowy danych realizuje t¢ zasade na etapie przygotowywania dokumentacji we

wszystkich zamowieniach publicznych, ktore przewidujg przetwarzanie danych osobowych.
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Zasada domySinej ochrony danych

§ 30. 1. Wiasciciel biznesowy danych stosuje zasade domysinej ochrony danych, ktéra polega na
tym, ze dopuszczalne jest przetwarzanie wylgcznie tych danych osobowych, ktére sg niezbedne dla
osiggniecia konkretnego celu przetwarzania. Obowigzek ten odnosi si¢ do zakresu zbieranych danych
osobowych, zakresu ich przetwarzania, okresu ich przechowywania oraz ich dostgpnosci.

2. Wiasciciel biznesowy systemu teleinformatycznego zapewnia, aby kazdy system, aplikacja czy
proces domyslnie zapewnial najwyzszg ochrone¢ danych osobowych oraz zeby zmniejszenie ochrony

byto mozliwe jedynie na wyrazne zadanie uzytkownika tego systemu, aplikacji, czy procesu.
Anonimizacja

§ 31. 1. W przypadku, gdy nie ma juz potrzeby dalszego przetwarzania danych osobowych, a dane
sg potrzebne do prowadzenia prac analitycznych, statystycznych lub testowych, wtasciciel biznesowy
danych zapewnia anonimizacj¢ danych osobowych, polegajaca na nieodwracalnym ich usunigciu lub
takiej ich modyfikacji, ktéra uniemozliwi identyfikacje¢ osoby fizyczne;.

2. Za prawidlowa anonimizacj¢ dokumentu, wykonang w odpowiednim momencie przetwarzania
danych osobowych, w szczegdlnosci przed ich udostepnieniem, niezaleznie od postaci danych,
elektronicznej czy papierowej, jest odpowiedzialny pracownik prowadzacy sprawg oraz jego

bezposredni przetozony. DB publikuje w intranecie instrukcje anonimizowania dokumentow.
Pseudonimizacja

§ 32. W celu zabezpieczenia danych osobowych, ktore beda potrzebne do podzZniejszego
wykorzystania, przed nieuprawnionym ujawnieniem, wlasciciel biznesowy danych stosuje
pseudonimizacje, polegajaca na przetworzeniu danych osobowych w taki sposob, by nie byta mozliwa
identyfikacja osoby fizycznej, bez uzycia dodatkowych informacji (np. klucza pseudonimizacyjnego).
Te dodatkowe informacje wilasciciel biznesowy danych przechowuje osobno, zabezpieczajac je
technicznie 1 organizacyjnie przed nieuprawnionym uzyciem majacym na celu odwrdcenia procesu

pseudonimizacji.
Rozdzial 5
Obszar przetwarzania danych osobowych

§ 33. 1. Obszar przetwarzania danych osobowych obejmuje budynki i znajdujace si¢ w nich
pomieszczenia, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe, w tym:
1) miejsca, w ktéorych wykonywane sa operacje na danych osobowych, realizowane w postaci

papierowej lub elektronicznej, w tym w systemach teleinformatycznych;
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2) miejsca, w ktorych przechowuje si¢ wszelkie nosniki informacji zawierajace dane osobowe, w tym
dokumentacje papierowa, nosniki komputerowe, urzadzenia stuzace do przetwarzania danych
osobowych, w tym komputery, serwery, macierze dyskowe;

3) pomieszczenia, gdzie sktadowane sg uszkodzone komputerowe nosniki danych, zawierajace dane
osobowe.

2. W sktad obszaru przetwarzania danych osobowych wchodza réwniez:

1) budynki i lokale, bedace siedzibami podmiotow zewnetrznych zwigzanych z Administratorem
umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych lub innym instrumentem prawnym
dotyczacym powierzenia przetwarzania danych osobowych;

2) pojazdy w uzytkowaniu KAS przewozace korespondencje migdzy organami KAS;

3) pomieszczenia wykorzystywane przez pracownikow do wykonywania pracy w formie telepracy,
zgodnie z procedurg dotyczaca wykonywania pracy w formie telepracy;

4) pomieszczenia wykorzystywane przez pracownikow do wykonywania pracy w formie pracy

zdalne;j.
Rozdziat 6
Zarzadzanie ryzykiem w zakresie ochrony danych osobowych
Ocena ryzyka

§ 34. 1. Zarzadzanie ryzykiem odbywa si¢ w ramach kontroli zarzadczej oraz w ramach Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji zgodnego z normag ISO 27001, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ryzyka dotyczacego danych osobowych.

2. Ocena ryzyka jest prowadzona okresowo, zgodnie z procedurg oceny ryzyka, przez wtascicieli
biznesowych danych, dla poszczegdlnych czynno$ci przetwarzania danych osobowych okreslonych
w rejestrze, o ktorym mowa w § 8 pkt 4, oraz na biezagco aktualizowana.

3. W przypadku, kiedy dane osobowe sg przetwarzane w systemie teleinformatycznym,
a wlasciciel biznesowy danych nie jest jednoczesnie wilascicielem biznesowym systemu
teleinformatycznego, wiasciciel biznesowy danych prowadzi ocen¢ ryzyka z uwzglednieniem opinii

wlasciciela biznesowego systemu teleinformatycznego.
Ocena skutkow dla ochrony danych osobowych

§ 35. 1. Oceng skutkéw dla ochrony danych osobowych przeprowadza si¢ dla:
1) operacji przetwarzania danych osobowych, dla ktérych okreslono wysokie ryzyko naruszenia

praw lub wolnos$ci 0s6b fizycznych;
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2) operacji wymienionych przez Prezesa UODO w wykazie rodzajow operacji przetwarzania
podlegajacych wymogowi dokonania oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych.

2. Przeprowadzenie oceny skutkow dla ochrony danych osobowych ma na celu ustalenie, czy po
uwzglednieniu ryzyk oraz planowanych zabezpieczen, ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob
fizycznych pozostaje wysokie.

3. W przypadku wykazania wysokiego ryzyka naruszenia praw lub wolnos$ci oséb fizycznych,
mimo zastosowanych zabezpieczen, przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych, wihasciciel
biznesowy danych, na podstawie odrebnego upowaznienia, we wspotpracy z IOD MF, przeprowadza

uprzednie konsultacje z Prezesem UODO, zgodnie z art. 36 RODO lub art. 38 ustawy policyjne;.
Rozdziat 7
Dzialania zwigkszajace Swiadomos¢ obowiazkéow dotyczacych ochrony danych osobowych
Szkolenia z ochrony danych osobowych

§ 36. 1. Szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych sg prowadzone przez IOD MF i inne
wyznaczone osoby, w formie szkolen bezposrednich, z wykorzystaniem technologii informatycznych,
w szczegllnosci w formie e-learningu lub w innych formach adekwatnych do celéw szkolenia.
Dopuszczalne jest rowniez samoksztatcenie kierowane pod warunkiem zapewnienia mozliwos$ci
konsultacji niejasnych zagadnien.

2. Zakres, formy 1 tematyke szkolen ustala IOD MF lub inne osoby odpowiedzialne za szkolenie
pracownikow, w porozumieniu z IOD MF.

3. Szkolenia przeprowadzane sg dla nowo przyjetych pracownikdéw, a takze wedlug potrzeb.
W ramach szkolenia nowo przyjety pracownik jest zobowigzany do zapoznania si¢ z przepisami prawa

w zakresie ochrony danych osobowych.
Rozdziat 8

Postepowanie w przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych oraz innych zdarzen

zwigzanych z bezpieczenstwem danych osobowych

§ 37. 1. Kazdy jest zobowigzany zawiadomi¢ o przypadku stwierdzenia lub podejrzenia
naruszenia ochrony danych osobowych, niezaleznie od tego, czy mialo ono miejsce w systemie
teleinformatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych, czy poza systemem, lub o innym
zdarzeniu wskazujacym na naruszenie ochrony danych osobowych lub mogacym skutkowaé
obnizeniem poziomu ochrony danych osobowych.

2. Sposob i1 tryb zglaszania naruszen oraz proces obstugi naruszen ochrony danych osobowych

uregulowany jest w procedurze zarzadzania incydentami.
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Rozdziat 9
Powierzanie przetwarzania danych osobowych

§ 38. 1. W przypadku wystgpienia potrzeby zapewnienia podmiotowi zewnetrznemu dostgpu do

danych osobowych, jest wymagane uprzednie:
1) zawarcie odrebnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, albo
2) zawarcie stosownych regulacji dotyczacych powierzenia przetwarzania danych osobowych

w umowie podstawowej, albo
3) zawarcie stosownych regulacji dotyczacych powierzenia przetwarzania danych osobowych

W innym instrumencie prawnym.

2. W sytuacji, w ktérej Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej, w dziatach
administracji rzadowej: budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe, dziala jako podmiot
przetwarzajacy dane osobowe na rzecz innego podmiotu, odbywa si¢ to na podstawie jednego
z instrumentéw wymienionych w ust. 1.

3. Tryb 1 sposob powierzenia danych osobowych reguluje procedura powierzania przetwarzania

danych osobowych.
Rozdziat 10
Udostepnianie danych

§ 39. 1. Wiasciciel biznesowy danych udostgpnia dane osobowe innym podmiotom lub osobom
wylacznie na podstawie przepisOw prawa.

2. W przypadku, kiedy wniosek o udostepnienie danych nie zawiera podstawy prawnej lub zawiera
wadliwg podstawe prawng wiasciciel biznesowy danych wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub
odmawia udostgpnienia danych osobowych. W przypadku wniosku osoby fizycznej, wlasciciel
biznesowy danych doktada staran w celu ustalenia wlasciwej podstawy prawnej udost¢pnienia.

3. Wiasciciel biznesowy danych weryfikuje zadanie udost¢pnienia danych osobowych, z ktorym
wystepuja organy publiczne, w szczegdlnosci pod katem tego, czy ma forme pisemna, jest uzasadnione,
ma charakter wyjatkowy i nie prowadzi do udostepniania wszystkich danych osobowych zawartych
w okreslonym zbiorze lub systemie oraz czy nie prowadzi do taczenia zbioréw danych osobowych.

4. Wiasciciel biznesowy danych moze udostepnia¢ dane osobowe na podstawie wniosku podmiotu
w sprawie statego udostgpnienia okreslonych danych osobowych droga elektroniczng, zgodnie
z przepisami prawa. W takim przypadku zawiera si¢ porozumienie okreslajace podstawy udostegpnienia,
a takze ustalenia techniczne zapewniajace wspotprace dwoch systemoéw teleinformatycznych w taki

sposoOb, aby byla zapewniona rozliczalno$¢ dziatan oraz wykazanie trybu wnioskowego.
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5. Informacje zawierajace dane osobowe wiasciciel biznesowy danych przekazuje uprawnionym
podmiotom lub osobom w nastepujacy sposob:
1) w postaci papierowej — przesytka pocztowa;
2) w postaci elektronicznej — za pomoca teletransmisji danych, w postaci zabezpieczonej;

3) w inny sposob — okre§lony konkretnym wymogiem prawnym, umowg lub porozumieniem.

§ 40. 1. W celu zapewnienia osobie, ktorej dane dotycza, dostgpu do informacji o odbiorcach lub
kategoriach odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaty ujawnione, w tym o odbiorcach w panstwach
trzecich lub organizacjach mi¢dzynarodowych, wtasciciel biznesowy systemu teleinformatycznego
stuzacego do przetwarzania danych osobowych prowadzi rejestr udostepnien zawierajacy:

1) 1imig i nazwisko osoby lub nazwe podmiotu, ktéremu udostepniono dane osobowe;
2) datg udostepnienia;

3) podstawe prawng udostepnienia;

4)  zakres udostepnionych danych osobowych.

2. W rejestrze nie odnotowuje si¢ udostepnien realizowanych w trybie, o ktorym mowa w § 39
ust. 4.

3. Wilasciciel biznesowy danych zapewnia odpowiednie rejestrowanie udostepnien, ktore nie sg

realizowane w systemach teleinformatycznych.
Rozdziat 11
Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowej

§ 41. 1. Przekazywanie danych osobowych do panstwa trzeciego Ilub  organizacji
migdzynarodowej moze nastgpi¢ zgodnie z art. 44—46 RODO.

2. W przypadku niespelnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, przekazanie danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej moze nastapi¢ wylacznie zgodnie

z art. 49 RODO.
Rozdzial 12
Realizacja obowiazkow informacyjnych i praw osob, ktorych dane dotycza
Obowiazki informacyjne

§ 42. 1. Wlasciciel biznesowy danych odpowiada za realizacje obowigzku informacyjnego
zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 RODO, chyba ze osoba, ktorej dane dotycza dysponuje juz wszystkimi

informacjami.
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2. Obowiagzek, o ktéorym mowa w ust. 1, jest realizowany przez udostepnienie w odpowiedni
sposob klauzuli informacyjnej opracowanej na podstawie wzorow klauzul opublikowanych w intranecie
przez DB i zaakceptowanej przez I0OD MF.

3. Organy KAS, zgodnie z art. 47d ustawy o KAS, moga realizowac obowigzki informacyjne przez
umieszczenie klauzul informacyjnych w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie organu KAS oraz
udostgpnienie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej tego organu, pod warunkiem
przekazania osobie — podczas pozyskiwania danych osobowych — informacji o miejscu udostepnienia
informacji o przetwarzaniu danych osobowych.

4. Klauzule informacyjne zamieszcza si¢ we wszystkich systemach teleinformatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych, udostgepnionych osobom zewnetrznym za
posrednictwem sieci Internet.

5. Obowigzek informacyjny, w $cisle okreslonych sytuacjach, jest realizowany w innym czasie lub
w innym trybie, zgodnie z przepisami szczegdlnymi, zawartymi np. w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z p6zn. zm.).

6. Wlasciciel biznesowy danych odpowiada za realizacje obowigzku informacyjnego
obowigzujacego w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposob inny niz bezposrednio od
osoby, ktorej dane osobowe dotyczg zgodnie z art. 14 ust. 1-3 RODO, biorac pod uwage wylaczenia
tego obowiagzku przewidziane w art. 14 ust. 5 RODO.

7. Wlasciciel biznesowy danych odpowiada za realizacje obowigzku informacyjnego zgodnie

z art. 22 ustawy policyjne;.

§ 43. 1. Wiasciciel biznesowy danych, w uzgodnieniu z IOD MF, rozpatruje nastepujace wnioski
osob, ktorych dane dotycza, w zakresie ich praw na podstawie art. 15-21 RODO 1 art. 22-26 ustawy
policyjne;j:

1) wniosek o dostgp do danych osobowych;

2) wniosek o sprostowanie danych osobowych;

3) wniosek o usuni¢cie danych osobowych;

4)  wniosek o ograniczenie przetwarzania danych osobowych;
5) wniosek o przeniesienie danych osobowych;

6) wniosek o zrealizowanie prawa do sprzeciwu.

2. Szczegotowe zasady i1 tryb postepowania z wnioskami, o ktérych mowa w ust. 1, okresla
dyrektor DB w procedurze rozpatrywania wnioskow osob, ktorych dotycza dane osobowe przetwarzane

przez Administratora.
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Rozdziat 13
Audyt zgodnosci przetwarzania danych

§ 44. 1. Audyty, kontrole i sprawdzenia prowadzone przez IOD MF w Ministerstwie i Jednostkach
dotycza oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg policyjng oraz innymi
przepisami prawa oraz z wewnetrznymi regulacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych, a takze
oceny realizacji dziatan naprawczych.

2. W celu realizacji audytoéw, kontroli 1 sprawdzen, o ktérych mowa w ust. 1, IOD MF moze
korzysta¢ ze wsparcia:

1) DB - komorki wlasciwej w Ministerstwie do prowadzenia audytow bezpieczenstwa informacji,
o ktéorych mowa w przepisach o Krajowych Ramach Interoperacyjnosci, minimalnych
wymaganiach dla rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymaganiach dla systemow;

2) komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie, dziatajacej na podstawie przepisow o audycie
wewnetrznym oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu;

3) odpowiedniej komorki organizacyjnej w Jednostce.

3. Sprawdzenia stosowania przepisow ustawy policyjnej, zlecone przez Prezesa UODO,
sa wykonywane przez IOD MF lub osob¢ przez niego wskazang.

4. 10D MF informuje Administratora o zaplanowanych audytach, kontrolach i sprawdzeniach.

5. Audyt i kontrola w zakresie ochrony danych osobowych moga by¢ czes$cig sktadowa
odpowiednio audytu lub kontroli z innych obszarow dziatalnos$ci Jednostki, pod warunkiem, ze
w zakresie dotyczacym ochrony danych osobowych audyt lub kontrole prowadzi IOD MF lub osoba

przez niego wskazana.

§ 45. 1. W przypadku uzyskania przez IOD MF informacji o naruszeniu ochrony danych
osobowych lub uzasadnionym podejrzeniu takiego naruszenia, [OD MF ma prawo do przeprowadzenia
kontroli doraznej przedmiotowego obszaru.

2. W przypadku, kiedy Administrator podejmie decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej
W oparciu o przepisy o kontroli w administracji rzadowej, [OD MF ma prawo wzig¢ udziat w tej kontroli

osobiscie lub skierowac do niej wskazang przez siebie osobe.
Wspolpraca IOD MF z koordynatorem do spraw ochrony danych osobowych w Jednostce

§ 46. 1. IOD MF ma prawo zwrdéci¢ si¢ do wlasciwego koordynatora do spraw ochrony danych
osobowych w Jednostce, o pomoc w przeprowadzeniu audytu, sprawdzenia lub kontroli w tej lub innej

Jednostce, informujac o tym odpowiedniego dyrektora Jednostki.
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2. Koordynator do spraw ochrony danych osobowych w Jednostce wspiera Jednostk¢ w zakresie
realizacji wskazanych przez IOD MF dziatan korygujacych lub naprawczych.

3. Wnioski wynikajace z przeprowadzonych przez IOD Jednostki audytow, sprawdzen i kontroli
z zakresu ochrony danych osobowych w zakresie wtasciwos$ci Jednostki, ktére majg wptyw na ochrone
danych osobowych objetych Polityka, sa niezwlocznie przekazywane przez Jednostke do wiadomosci

10D MF.
Rozdziat 14
Kontrole zewnetrzne dotyczace przetwarzania danych osobowych

§ 47. 1. Administrator niezwtocznie wtacza IOD MF w dziatania wykonywane w ramach kontroli
prowadzonych przez zewnetrzne organy kontrolne w Ministerstwie lub Jednostce, dotyczace ochrony
danych osobowych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, w szczegdlnosci w zakresie:

1) uczestnictwa IOD MF w spotkaniach z przedstawicielami organu kontrolnego lub czynnosciach
kontrolnych;

2) opiniowania treSci odpowiedzi na zapytania organu kontrolnego, w tym zakresu i tresci
dokumentow przekazywanych organowi kontrolnemu;

3) przedstawiania organowi kontrolnemu stanowiska IOD MF w kwestiach ochrony danych
osobowych;

4) zapoznania si¢ z projektem protokotu z czynnosci kontrolnych, mozliwo$ci przedstawienia
Administratorowi uwag IOD MF do jego tresci, a takze zapoznania si¢ z ostateczng wersja
protokotu;

5) zapoznania si¢ z projektem wystgpienia pokontrolnego, a takze mozliwosci przedstawienia
Administratorowi uwag IOD MF do jego tresci, zapoznania IOD MF z ostateczng wersja
wystgpienia pokontrolnego oraz opiniowania tresci odpowiedzi na zarzuty stawiane przez organ
kontrolny;

6) ustalania sposobu realizacji zalecen organu kontrolnego, termindw oraz osob lub komorek
organizacyjnych w Ministerstwie albo w Jednostce zobowigzanych do ich realizacji.

2. Administrator nie moze wyznacza¢ IOD MF do reprezentowania MF lub Jednostki przed

organami kontrolnymi.
Rozdziat 15
Odpowiedzialnos¢ (sankcje)

§ 48. Odpowiedzialno$¢ karna, dyscyplinarng lub stuzbowa za naruszenie przepisow dotyczacych

ochrony danych osobowych okreslajg przepisy odrebne.
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Rozdziat 16
Przeglady i aktualizacja Polityki oraz powiazanych dokumentow

§ 49. 1. Wiascicielem biznesowym Polityki jest DB.

2. Polityka podlega okresowym przegladom pod katem jej adekwatnosci, nie rzadziej niz raz do
roku.

3. Przegladu Polityki dokonuje DB, we wspotpracy z IOD MF oraz wlascicielami biznesowymi
danych 1 wlascicielami biznesowymi systemow informatycznych.

4. Przeglad obejmuje w szczegdlnosci oceng adekwatno$ci Polityki do:

1) obowigzujacych przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych, ktorym podlega

Administrator;

2) procesow funkcjonujacych w Ministerstwie i Jednostkach.

5. Przeglad Polityki jest wykonywany niezwlocznie w kazdym przypadku, gdy zmianie ulegaja
przepisy prawa bedace zrodtem wskazanych w Polityce obowigzkéw lub zaistniejg istotne zmiany
organizacyjne, a takze na skutek zalecen 1 rekomendacji wynikajacych z kontroli, audytow, sprawdzen
oraz z wykrytych naruszen ochrony danych osobowych.

6.Jezeli w wyniku przegladu Polityki stwierdzona zostanie konieczno$¢ aktualizacji jej
przepiséw, DB podejmuje niezwlocznie dzialania majace na celu aktualizacje Polityki w wymaganym
zakresie.

7. Regulacje okreslone w ust. 1-6 stosuje si¢ odpowiednio do powiazanych polityk
szczegotowych, procedur 1 instrukcji 1 ich wlascicieli biznesowych, chyba ze reguluja one inaczej
kwestie ich aktualizacji.

8. Wykaz procedur powigzanych z Polityka okresla zatacznik do Polityki.

9. Procedury 1 instrukcje, o ktorych mowa w ust. 8, ktorych wilascicielem biznesowym jest

komorka organizacyjna w Ministerstwie inna niz DB, podlegaja zatwierdzeniu przez dyrektora DB.
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Zalacznik do Polityki Ochrony Danych Osobowych

Wykaz procedur i instrukcji powigzanych z PODO

L.p. Wskazanie dokumentu Wiasciciel
biznesowy
1 Procedura dotyczaca bezpieczenstwa teleinformatycznego Dl
2 Procedura dotyczaca ciggtosci dziatania DB
3 Procedura dotyczaca bezpieczenstwa fizycznego DB
4 Procedura zarzadzania upowaznieniami do przetwarzania danych DB
osobowych
5 Procedura powierzania przetwarzania danych osobowych DB
6 Procedura zarzagdzania uprawnieniami w systemach DI
teleinformatycznych sluzacych do przetwarzania danych osobowych
7 Procedura zarzadzania ryzykiem DB
8 Procedura przegladu i usuwania danych osobowych DB
9 Procedura zarzadzania incydentami DB
10 | Procedura wykonywania i zarzadzania kopiami zapasowymi DI
11 | Procedura dotyczaca wykonywania pracy w formie telepracy BDG
Procedura rozpatrywania wnioskow oséb, ktorych dotycza dane
12 . DB
osobowe przetwarzane przez Administratora
13 | Instrukcja dotyczaca oceny podmiotow zewngetrznych DB
14 | Instrukcja anonimizowania dokumentéw DB
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