Digitally signed by

a Ie ksa n d ra .Osta alelfsandra.ostapiuk@mﬁgov.pl

DN:

p i u k@ mf'g OV. pl cn=.aleksandranstapiuk@mﬁgov.pl

Date: 2020.12.31 17:23:27 +01'00"

DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA FINANSOW,
FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ

Warszawa, dnia 31 grudnia 2020 r.

Poz. 41

ZARZADZENIE

MINISTRA FINANSOW, FUNDUSZY I POLITYKI
REGIONALNEJY

z dnia 31 grudnia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych czesci budzetu
panstwa: 19 - Budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe, 79 - Obstuga dlugu Skarbu
Panstwa, 82 - Subwencje ogélne dla jednostek samorzadu terytorialnego i 84 - Srodki wlasne
Unii Europejskiej, szczegoélowych zasad inwentaryzacji oraz instrukcji obiegu i kontroli

dowodow ksiegowych w Ministerstwie Finansow

Na podstawie art. 10 ust. 2 oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.

U. 22019 r. poz. 351, z p6z. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Finanséw, Inwestycji 1 Rozwoju z dnia 4 listopada 2019 r. w sprawie
zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych czgsci budzetu panstwa: 19 - Budzet, finanse publiczne
1 instytucje finansowe, 79 - Obstuga dlugu Skarbu Panstwa, 82 - Subwencje ogodlne dla jednostek
samorzadu terytorialnego i 84 - Srodki wiasne Unii Europejskiej, szczegdtowych zasad inwentaryzacji
oraz instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w Ministerstwie Finansow (Dz. Urz. Min. Fin.
Inw. i Rozw. poz. 27) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) tytut zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

,W sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych czes$ci budzetu panstwa: 19 - Budzet,

finanse publiczne 1 instytucje finansowe, 79 - Obstuga dtugu Skarbu Panstwa, 82 - Subwencje

ogblne dla jednostek samorzadu terytorialnego i 84 - Srodki wtasne Unii Europejskiej oraz zadan

Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej kieruje dzialami administracji rzadowej — budzet, finanse publiczne
i instytucje finansowe, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1-3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika
2020 r. w sprawie szczegOtowego zakresu dziatania Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej
(Dz. U. poz. 1719).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1495, 1571, 1655 i 1680 oraz
22020 r. poz. 568, 2122 i 2123.



_2_

Dziennik Urzedowy Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej Poz. 41

zwigzanych z poborem optat drogowych, szczegotowych zasad inwentaryzacji oraz instrukcji
obiegu i kontroli dowodow ksiggowych w Ministerstwie Finanséw”;

2) w§l:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) zasady (polityke) rachunkowos$ci dotyczace czesci budzetu panstwa: 19 -Budzet,
finanse publiczne 1 instytucje finansowe, 79 - Obstuga dlugu Skarbu Panstwa, 82 -
Subwencje ogélne dla jednostek samorzadu terytorialnego i 84 - Srodki wtasne Unii
Europejskiej oraz zadan zwigzanych z poborem optat drogowych, stanowiace zalacznik
nr 1 do zarzadzenia;”,

b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) instrukcje obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych w Ministerstwie Finansow (czesci
budzetu panstwa: 19 - Budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe, 79 - Obsluga
dhugu Skarbu Panstwa, 82 - Subwencje ogodlne dla jednostek samorzadu terytorialnego
i 84 - Srodki wiasne Unii Europejskiej oraz zadah zwigzanych z poborem optat
drogowych), stanowigca zatacznik nr 3 do zarzadzenia.”;

3) w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia:
a) tytut zalagcznika otrzymuje brzmienie:
»Zasady (polityka) rachunkowos$ci dotyczace cze$ci budzetu panstwa: 19 - Budzet, finanse
publiczne i instytucje finansowe, 79 - Obstuga dlugu Skarbu Pafistwa, 82 - Subwencje ogodlne dla
jednostek samorzadu terytorialnego i 84 - Srodki whasne Unii Europejskiej oraz zadan zwiazanych
z poborem optat drogowych”,
b) wczgsci A:

—w Rozdziale I po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:

»la. Ksiggi rachunkowe prowadzone w zakresie zadan ministra witasciwego do spraw budzetu,
finanséw publicznych 1 instytucji finansowych jako dysponenta czg¢sci 19 obejmujg rowniez zadania
zwigzane z poborem optat drogowych, finansowane z Krajowego Funduszu Drogowego, zwanego dalej
»KFD”.”,

—w rozdziale IIT w ust. 1 w pkt 2 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

,»C) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki, w tym sporzadzone
przez MF dowody ksiegowe zbiorcze - wykorzystywane do sumarycznego
ksiggowania zbioru dowodow ksiggowych, w szczegdlnosci zestawienie wplat
wedtug kanalow ptatnosci, rozliczenie przypisu naleznosci w uktadzie kanatow
ptatnosci”,

—w rozdziale IV po ust. 4 dodaje si¢ ust. 4a w brzmieniu:
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»4a. Ewidencja analityczna rozrachunkow z tytulu poboru optat drogowych jest
prowadzona w systemie informatycznym komoérki wihasciwej do spraw Krajowego
Systemu Poboru Optat. ”,

—w rozdziale V w ust. 3:
--w pkt 1 w lit. a wyrazy ,,wersja 10.23” zastepuje si¢ wyrazami ,,wersja 10.40”,
-- w pkt 2 lit. a otrzymuje brzmienie:
,a) W BGK - systemy informatyczne firmy Asseco Poland S.A.
defBank_DUA — wersja 3.06.00¢/00; egz. 5.04.00.0c03 z dnia 24.06.2016
r., SOK_DUA —wersja 1.05 z dnia 2 kwietnia 2016 r.; def3000/TR_DUA—
wersja 2.56.14.5 z dnia 19 listopada 2019 r.,”,
— w rozdziale VI dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:

,,J. Do wlasciwego okresu sprawozdawczego, o ktorym mowa w ust. 2, mogg zostaé
przyjete dokumenty finansowo-ksiegowe, w przypadku ktérych nastapito przekroczenie
terminow okreslonych w ust. 1 i 2, a ktorych przyjecie w tym okresie, w ocenie
Glownego Ksiggowego, jest istotne dla rzetelnosci sporzadzanych sprawozdan za dany
okres.”,

— w rozdziale VII w ust. 1:
-- wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,»Cze$¢ 19 (w zakresie pkt 1-3 i 5-12), 79 i 84 (w zakresie pkt 1) oraz czes¢ 82
(w zakresie pkt 1-4):”,
-- pkt 1 wyrazy ,,2,4,7 1 8” zast¢puje si¢ wyrazami ,,1,2,4,718”,
-- pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) naliczone odsetki ustawowe, ustawowe za opdznienie oraz za zwloke od
zalegltosci podatkowych ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na koncie 221,
201 lub 240 w korespondencji z kontami zespotu 7 lub 8 w momencie ich
zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu. Odsetki od
nalezno$ci wymagalnych, ale niezaptaconych ujmuje si¢ nie pdzniej niz pod
datg ostatniego dnia kwartalu, w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu;”,
-- w pkt 8 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 9-11 w brzmieniu:
»9) platnosci w ramach KFD sg realizowane ze srodkow KFD, na podstawie
wnioskow Szefa KAS przekazywanych do Banku Gospodarstwa Krajowego
(BGK) za posrednictwem portalu komunikacyjnego BGK-Zlecenia.
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Zrealizowane przez BGK ptatnosci sg traktowane na rowni z zaptatg 1 stanowig
dla MF pozostale przychody operacyjne;

10) w ramach KFD dopuszcza si¢ ksiggowanie faktur korygujacych
z wykorzystaniem storna czerwonego. Zapisu dokonuje si¢ na tych samych
kontach i1 po tych samych stronach co zapis korygowany ze znakiem minus.
Storno czerwone powoduje anulowanie bigdnego zapisu oraz usuwa jego
wptyw na obroty na kontach;

11) s$rodki wynikajace z korekt faktur, wptacone na rachunki bankowe BGK, sa
traktowane jak zwrot do wniosku Szefa KAS o ptatnos$¢ pierwotnej faktury
i podlegaja ksiggowaniu tak jak rozliczanie faktury korygujacej z fakturg
podstawowa.”,

— w rozdziale VIII w ust. 1:
-- pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) dochody budzetowe nieprzypisane, na ktore nie wystawia si¢ rachunku, noty,
przekazu platniczego, decyzji, a ich wysoko§¢ wynika z aktoéw prawnych lub
umow, podlegaja ewidencji na stronie Wn konta 130 i na stronie Ma konta 720
lub konta 750 w momencie wplywu srodkow pienigznych na rachunek bankowy
MF;",

-~ w pkt 12 zdanie pierwsze 1 drugie otrzymujga brzmienie:

,dokumentowanie zdarzen gospodarczych w zakresie zadan zwigzanych

Z rozpoznawaniem, wykrywaniem i zwalczaniem przestgpstw oraz zadan, o ktorych

mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1-5 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu

praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2020 r. poz. 971 1 1086),

w ramach planu wydatkow MF — czegs$¢ 19 odbywa si¢ w sposdb uproszczony, tj. na

podstawie polecenia wykonania dyspozycji, wystawionego przez pracownika

wlasciwej komorki organizacyjnej MF do zadan zwigzanych z rozpoznawaniem,
wykrywaniem i zwalczaniem przestgpstw oraz przeciwdzialaniem praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu w oparciu o uprzednio sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym faktury badz rownowazne im dowody. Po
sprawdzeniu i zaakceptowaniu przez Dyrektora lub zastepce Dyrektora tej komorki
organizacyjnej MF, polecenie wykonania dyspozycji jest przekazywane do komorki
organizacyjnej wiasciwej do obstugi finansowo-ksiegowej MF w celu realizacji
dyspozycji, na 3 dni robocze przed uptywem ostatniego dnia terminu platnosci lub,

w szczegblnie uzasadnionych przypadkach, w terminie krotszym.”,
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w pkt 16 w lit. a przecinek zastepuje si¢ srednikiem 1 dodaje si¢ wyrazy w brzmieniu:
»dla kolejnych dowodow ksiegowych w ramach danego rejestru mozna stosowaé
zbiorcze wydruki dekretow, ”,

pkt 18 otrzymuje brzmienie:

»18) dla czgsci 19 ewidencje zdarzen gospodarczych mozna prowadzié
Z pominigciem zespotu 5 — ,Koszty wedlug typow dzialalnosci i1 ich
rozliczenie”, 1 zespotu 6 — ,,Produkty”;”,

dodaje si¢ pkt 19 w brzmieniu:

,»19) w magazynach A2 i A4 oraz w magazynie w Warszawie przy ul. Katy
Grodziskie 16b, nadzorowanych przez komorke organizacyjng wilasciwg
W sprawie poboru optat drogowych, stosuje si¢ uproszczong metod¢ ewidencji
materialdow 1 towardw pozwalajaca odpisywaé ich warto$§¢ bezposrednio
W koszty na dzien ich zakupu, Stosujac uproszczong metodg ewidencji aktywow
obrotowych nalezy ustala¢ stan magazynow czesci zapasowych 1 dokonywac
ich wyceny oraz korekty kosztow o warto$¢ tego stanu nie p6zniej niz na dzien
bilansowy; za stan magazynow czgéci zapasowych A2 i A4 odpowiadaja
Wykonawcy, z ktorymi MF zawarlo umowy na obstuge manualnego poboru
oplaty za przejazd; funkcjonowanie magazynu w Warszawie przy ul. Katy
Grodziskie 16b polega na przechowywaniu urzadzen poktadowych; urzadzenia

sg odbierane, poddawane recyklingowi 1 wysytane do sieci dystrybucji.”,

c) wczesci B wrozdziale I:

- w ust. 42 w pkt 5 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:

,»0) czgdci zapasowych A2 1 czeSci zapasowych A4 oraz magazyn w Warszawie przy

ul. Katy Grodziskie 16b — nadzorowane przez komorke organizacyjng MF wiasciwg

w sprawie poboru optat drogowych.”,

- ust. 45 1 46 otrzymuja brzmienie:

,»45. Uzgodnienia stanu magazynowego z ksiegami rachunkowymi nastepuja

w okresach miesigcznych, a w przypadku magazynow nadzorowanych przez komorke

organizacyjng wlasciwg w sprawie poboru optat drogowych, na koniec roku

kalendarzowego. W tym celu pracownik, w szczegoélnosci osoba odpowiedzialna

materialnie, sporzadza wydruk stanu magazynowego lub zestawienie w formie

elektronicznej i podpisuje go, z zastrzezeniem ust. 42 pkt 4-6. Zestawienie podpisane

przez pracownika i zaakceptowane przez jego bezposredniego przelozonego jest
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przekazywane do komorki organizacyjnej MF wiasciwej do obstugi finansowo-
ksiegowej celem uzgodnienia stanu magazynu z ksiggami rachunkowymi.

46. W przypadku magazynow broni oraz magazynéw nadzorowanych przez
komorke organizacyjng MF wiasciwg w sprawie poboru oplat drogowych stosuje si¢
odpowiednio uproszczong procedurg zapasow amunicji w magazynie broni i materialow,
okreslong w czgsci A w dziale VIII w ust. 1 pkt 111 19.”,

d) w czesci C w rozdziale I w:
- zespole 2:
-- po poz. 204 dodaje si¢ poz. 205 w brzmieniu:
,,205 Rozliczenia z KFD z tytutu optat drogowych”,
-- po poz. 210 dodaje si¢ poz. 211-213 1 217 w brzmieniu:
»211 Pobor optat drogowych

212 Elektroniczny pobor optat — kaucje OBU
213 Zabezpieczenia z tytutu poboru optat
217 Rozliczenie wydatkéw z budzetu KFD”,

- zespole 7 uchyla si¢ poz. 741,
- w czesci konta pozabilansowe:
-- po poz. 950 dodaj si¢ poz. 966 - 969 w brzmieniu:

,,966 KFD - rozliczenie nalezno$ci

967 Pozostate srodki trwate objete ewidencja ilosciowa

968 Zaangazowanie roku biezacego wydatkow dla KFD

969 Zaangazowanie lat nastgpnych wydatkow dla KFD”,

-- po poz. 974 dodaje si¢ poz. 975 w brzmieniu:

,,975 Platnosci ze srodkéw KFD”,

-- po poz. 984 dodaje si¢ poz. 985 w brzmieniu:

,985 Plan finansowy dla KFD”,

e) W czesci D:
—w rozdziale I:
-- w ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»8) 910, 970, 976, 992, 993 i pozostatych niewymienionych w pkt 1-7 kont ze
zrédtem finansowania S, V, P, L, K, C, N, G, Z, B i O — stosuje si¢ odrgbng
strukture konta, w szczegolnosci wedtug rodzaju depozytdéw wniesionych
w formie pieni¢znej, rodzaju zabezpieczen wniesionych w  formie

niepieni¢znej, tytutdéw wptat, alokacji $rodkéw, jednostek otrzymujacych
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srodki, oznaczenia decyzji o zapewnieniu finansowania, umow ramowych lub
projektow;”,
-- w ust. 1.1 drugi akapit XX otrzymuje brzmienie:
»XX oznaczenie programu, w przypadku zrodta finansowania F oznaczenie
przychodow i kosztow a zrodta G oznaczenie alokacji srodkow (111, 112, 121);”,
-- w ust. 1.2. w symbolu C kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ symbole G
I O w brzmieniu:
, G — KFD;
O — Optaty Drogowe.”,
-- ust. 1.5. otrzymuje brzmienie:
,»1.5. Zakres rzeczowy wydatku
Grupa konta analitycznego trzycyfrowa, do oznaczenia realizowanych przez
departament/biuro grupy zadan zgodnie z planem finansowym.
Oznaczenie segmentow konta syntetycznego, w tym programu, kodu
ksiegowego 1 zakresu rzeczowego wydatku, moga by¢ uzupeliane wraz
Z przystapieniem departamentu/biura do realizacji zadan w ramach nowego
projektu/programu lub realizacji innych zadan i1 nie wprowadza to obowigzku
modyfikacji polityki rachunkowos$ci. Ewidencje planu, wydatkéw i1 zaangazowania
w uktadzie budzetu zadaniowego prowadzi si¢ w innym wymiarze konta.”,
-- po ust. 1.5. dodaje si¢ ust. 1.6. w brzmieniu:
,»1.6. Grupy dokumentoéw ksiggowych
Dokumenty ksiggowe sa ujmowane w ksiegach rachunkowych dysponenta
czgsci w grupach (rejestrach) tworzonych w =zaleznosci od potrzeb dla
poszczegolnych zrodet finansowania i rodzajow operacji gospodarczych. Wykaz
rejestrow znajduje si¢ w systemie finansowo-ksiegowym.”,
-~ wust. 2.4. w lit. ¢ w czgéci P.PP w akapicie PP:
--- poz. 09 otrzymuje brzmienie:
,,09 — Komorne;”,
--- po poz. 09 dodaje si¢ poz. 101 11 w brzmieniu:
,10 - Parkingi,
11 - Pozostate”,
-- w ust. 2.5 poz. 14 otrzymuje brzmienie:
,» 14 - srodki dotyczace podzielonej ptatnosci (split payment) przekazanych

z rachunku wydatkéw i dochodow,”,
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-- wust. 2.6.:
--- po poz. 105 dodaje si¢ poz. 106 i 107 w brzmieniu:

,106 — e-Urzad Skarbowy:

— DI.106.63.104 Nadzor realizacyjny, przygotowanie do wdrozenia Projektu, inne
zadania zarzadcze - Ustugi zewngtrzne/Przygotowanie projektu,

— DI.106.63.105 Nadzor realizacyjny, przygotowanie do wdrozenia Projektu, inne
zadania zarzadcze - Ustugi zewnetrzne/Ustugi wspomagajace realizacje projektu,

— DI.106.63.106 Nadzor realizacyjny, przygotowanie do wdrozenia Projektu, inne
zadania zarzadcze - Wynagrodzenia pracownikow wykonujacych merytoryczne zadania
bezposrednio zwigzane z gtdwnymi celami i produktami projektu,

— DI.106.63.107 Nadzor realizacyjny, przygotowanie do wdrozenia Projektu, inne
zadania zarzadcze - Szkolenia,

— DI.106.63.108 Nadzor realizacyjny, przygotowanie do wdrozenia Projektu, inne
zadania zarzadcze - Informacja i promocja,

—DI.106.63.201 Opracowanie interfejsu uzytkownika (UX) dla wszystkich e-ustug-
Srodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne/Oprogramowanie (Wytworzenie
oprogramowania dedykowanego oraz zakup oprogramowania),

—DI.106.63.203 Opracowanie interfejsu uzytkownika (UX) dla wszystkich e-ustug-
Ustugi zewngtrzne/Ustugi informatyczne,

—DI.106.63.205 Opracowanie interfejsu uzytkownika (UX) dla wszystkich e-ustug-
Ustugi zewnetrzne/Uslugi wspomagajace realizacje projektu,

— DIL.106.63.301 Budowa ustugi e-konto podatnika — Srodki trwate i wartosci
niematerialne 1 prawne/Oprogramowanie  (Wytworzenie  oprogramowania
dedykowanego oraz zakup oprogramowania seryjnego),

— DI.106.63.302 Budowa ustugi e-konto podatnika - Srodki trwale i wartosci
niematerialne i prawne/Infrastruktura (sprzgt),

— DI.106.63.303 Budowa ushugi e-konto podatnika - Ustugi zewnetrzne/Ustugi
informatyczne,

— DIL106.63.401 Budowa ustlugi e-konto ptatnika - Srodki trwate i wartosci
niematerialne 1 prawne/Oprogramowanie  (Wytworzenie  oprogramowania
dedykowanego oraz zakup oprogramowania seryjnego),

— DI.106.63.402 Budowa ushlugi e-konto ptatnika - Srodki trwate i wartosci

niematerialne 1 prawne/Infrastruktura (sprzet),
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— DI.106.63.403 Budowa ustugi e-konto ptatnika - Ustugi zewnetrzne/Ustugi
informatyczne,

— DI.106.63.501 Budowa ustugi e-konto komornika sadowego - Srodki trwate
i warto$ci niematerialne i prawne/Oprogramowanie (Wytworzenie oprogramowania
dedykowanego oraz zakup oprogramowania seryjnego),

— DI.106.63.502 Budowa ustugi e-konto pelnomocnika - Srodki trwate i wartosci
niematerialne 1 prawne/Infrastruktura (sprzet),

— DI.106.63.503 Budowa ustugi e-konto pelnomocnika - Ustugi zewnetrzne/Ustugi
informatyczne,

— DL106.63.601 Budowa ustugi e-konto komornika sadowego - Srodki trwate
1 warto$ci niematerialne i prawne/Oprogramowanie (Wytworzenie oprogramowania
dedykowanego oraz zakup oprogramowania seryjnego),

— DI.106.63.602 Budowa ustugi e-konto komornika sadowego - Srodki trwate
1 warto$ci niematerialne i prawne/Infrastruktura (sprzet),

— DI.106.63.603 Budowa ustugi e-konto komornika sadowego - Ustugi
zewngtrzne/Ustugi informatyczne,

— DI.106.63.701 Budowa ustugi e-konto notariusza - Srodki trwate i wartosci
niematerialne 1 prawne/Oprogramowanie  (Wytworzenie  oprogramowania
dedykowanego oraz zakup oprogramowania seryjnego),

— DI.106.63.702 Budowa ustugi e-konto notariusza - Srodki trwate i wartosci
niematerialne 1 prawne/Infrastruktura (sprzet),

— DI.106.63.703 Budowa ustugi e-konto notariusza - Ustugi zewngtrzne/Ustugi
informatyczne,

— DI.106.63.809 Koszty posrednie Projektu - procesy wsparcia - Koszty posrednie
(wynagrodzenia pracownikow wykonujacych nie tylko czynno$ci zwigzane z realizacja
danego projektu) - zespdt wsparcia i osoby zarzadzajac,

107 — Otwarte dane plus”,

--- uchyla si¢ poz. 306 1 307,

-w2.7.:

--- uchyla si¢ pkt 5,

--- uchyla si¢ pkt 41,

--- w pkt 43 kropke zastepuje si¢ Srednikiem 1 dodaje si¢ pkt 44—52 w brzmieniu:
»44) Biuro Administracyjne BL;
45) Departament Analiz Podatkowych AP;
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46) Departament Efektywnos$ci Wydatkéw Publicznych i Rachunkowosci DW;
47)Departament Poboru Optat Drogowych GT;

48) Departament Podatkéw Dochodowych DD;

49) Gabinet Polityczny GP;

50) Departament Budzetu, Majatku i Kadr Krajowej Administracji Skarbowej DM;
51)Departament  Organizacji 1 Wspolpracy Miedzynarodowej Krajowej
Administracji Skarbowej OM;

52) Departament Orzecznictwa Podatkowego OP.”,

w ust. 2.8. w ust. 2:

--- pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) WBV — wyciag bankowy dotyczacy podzielonej platnosci (Split Payment)
dotyczy §rodkow przekazanych z rachunku wydatkéw i dochodéw; dowodem

ksiggowym jest wyciag bankowy;”,

--- pkt 44 otrzymuje brzmienie:

,,44) PKUE — Polecenie ksiggowania dotyczace srodkéw europejskich;”,

--- uchyla si¢ pkt 50; ”,

f)  weczesci E:

—w Zespole 1:

-- w jednostce konto 139 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»9) srodkow PFS, DOKE, PLD i Optat Drogowych; ”,
w jednostce konto 141 zdanie drugie 1 trzecie otrzymuja brzmienie:

,»Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia (pobranie srodkéw pieni¢znych
czekiem, odprowadzenie $rodkéw z kasy do banku, przelewy $rodkow migdzy
rachunkami bankowymi Optat Drogowych), a na stronie Ma konta 141 zmniejszenia
(wptaty pobranych srodkow z banku do kasy, przelewy srodkow miedzy rachunkami
bankowymi rozliczeniowymi a docelowymi Optat Drogowych).

Ewidencja szczegdtowa do konta 141 umozliwia ustalenie sum pieni¢znych w drodze

miegdzy kasg 1 bankiem oraz mi¢dzy rachunkami bankowymi.”,

— w Zespole 2:

zdanie szoste otrzymuje brzmienie:

»Na kontach zespotu 2 mozna stosowa¢ dodatkowo ujemny zapis techniczny dla
zachowania czystosci obrotéw a w ramach KFD rowniez ujemny zapis (storno
czerwone) dla faktur korygujacych.”,

po jednostce konto 204 dodaje si¢ jednostke konto 205 w brzmieniu:
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,,,Konto 205

»Rozliczenia z KFD z tytutu Optat Drogowych”

Konto 205 shuzy do ewidencji zobowigzan i rozliczen z KFD oraz rozliczen
przypisow ujetych na koncie 211.

Na stronie Wn konta 205 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przekazanie $rodkow z tytutu Optat Drogowych okreslonych jako uiszczone
| wykorzystane przez uzytkownikow i tym samym, nalezne KFD;

2) zwrot niewykorzystanych $rodkéw na rachunki bankowe uzytkownikow;

3)réznice wynikajace z przewalutowania zwrotow do uzytkownikow
zagranicznych;

4) rozliczenie przypisu srodkéw z tytutu Optat Drogowych w podziale na konta
analityczne odpowiednie dla kanatu ptatnosci i tytutu wptaty.

Na stronie Ma konta 205 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przypis $rodkow z tytulu Optat Drogowych w podziale na konta analityczne
odpowiednie dla kanalu ptatnosci 1 tytutu wptaty;

2)réznice  wynikajace z przewalutowania zwrotow do uzytkownikow
zagranicznych;

3)kwoty z raportu rozliczajacego przypis z wptata nalezne KFD - rozliczenie
przypisu $srodkéw z tytutu Optat Drogowych zidentyfikowanymi wptatami.

Konto 205 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza sume¢ optat naleznych KFD
zgromadzonych na rachunkach docelowych Optat Drogowych i nierozliczone przypisy
ujete na koncie 211.7,

--  po jednostce konto 210 dodaje si¢ jednostki: konto 211, konto 212, konto
213 i konto 217 w brzmieniu:

,,Konto 211

,,Pobor Optat Drogowych”

Konto 211 stuzy do ewidencji przypisoOw oraz rozliczen wptywow z rachunkow
bankowych Optat Drogowych w podziale na kanaty ptatnosci oraz w podziale na tryb
wnoszenia optaty elektronicznej, tj. w trybie przedplaty 1 w trybie ptatnosci
okresowej z zabezpieczeniem oraz miejscem poboru optaty za przejazd autostrada.

Na stronie Wn konta 211 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1)  przypis naleznosci z tytulu Optat Drogowych w podziale na konta
analityczne odpowiednie dla kanatu ptatnosci 1 tytutu wptaty;

2)  rozliczenie wptat niezidentyfikowanych;
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3)  zwrot srodkéw do uzytkownikéw, zidentyfikowanych jako nienaleznych
z tytulu Optat Drogowych;

4)  rozliczenie niezidentyfikowanej wplaty jako zabezpieczenie platnosci
okresowej z zabezpieczeniem.

Na stronie Ma konta 211 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  wptywy $rodkéw niezidentyfikowanych na rachunki bankowe Optat
Drogowych;

2)  rozliczenie przypisu naleznos$ci z tytutu Optat Drogowych po dokonaniu
i zidentyfikowaniu wptaty.

Konto 211 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza nierozliczone przypisy
i saldo Ma, ktore oznacza niezidentyfikowane wptywy.

Konto 212

,,Opfata elektroniczna — kaucje OBU”

Konto 212 stuzy do ewidencji wplaconych kaucji za OBU zgodnie z ustawa
z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 470, 471
1 1087).

Na stronie Wn konta 212 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  zwrot kaucji za oddane przez uzytkownika urzadzenie OBU;

2)  rozliczenie, zwrot lub korekta zobowigzania z tytutlu wptaconych kaucji
OBU w uktadzie kanatéw ptatnosci (gotowka, karta platnicza, karta flotowa,
przelew).

Na stronie Ma konta 212 ujmuje si¢ w szczegolnosci przypis zobowigzania
z tytulu wplaconych kaucji OBU w uktadzie kanatéw ptatnosci (gotowka, karta
platnicza, karta flotowa, przelew).

Konto 212 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan kaucji OBU.

Konto 213

»Zabezpieczenia z tytutu poboru optaty elektronicznej”

Konto 213 stuzy do ewidencji rozliczen z tytulu zabezpieczen ptatnosci
okresowej z zabezpieczeniem.

Na koncie 213 ujmuje si¢ w szczegdlnosci na stronie Wn zwrot zabezpieczenia
a na stronie Ma przypis zobowigzania z tytulu zabezpieczen platnosci okresowej
z zabezpieczeniem.

Konto 213 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan zabezpieczen.

Konto 217
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,Rozliczenie wydatkow z budzetu KFD”

Konto 217 moze stuzy¢ do ewidencji rozliczenia wydatkoéw ujetych w Planie
finansowym KFD.

Na koncie 217 ujmuje si¢ w szczegolnosci po stronie Wn roczne
przeksiggowanie wykonanych przez jednostk¢ wydatkéw ze $rodkéw KFD a na
stronie Ma ujmuje si¢ ptatnosci na rzecz wykonawcow z tytulu realizowanych
wnioskéw i uméw ujetych w Planie finansowym KFD na podstawie informacji
z BGK.

Konto 217 nie wykazuje salda na koniec roku.”,

-- w jednostce konto 242 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:

»Na koncie 242 ewidencjonuje si¢ naleznosci i1 zobowigzania wynikajgce
Z postepowan sadowych, arbitrazowych i innych dysponenta trzeciego stopnia czgsci
19.”,

—w Zespole 3, w jednostce konto 310:

-- zdanie trzecie otrzymuje brzmienie:
»Na stronic Wn konta 310 ujmuje si¢ zwickszenie ilosci 1 wartosci stanu zapasu
materiatow na podstawie faktur zakupu 1 zatagczonego dowodu ,,Pz”, a na stronie Ma
jego zmniejszenia - dowod ,,Rw” lub na podstawie rozliczenia sporzadzonego przez
komorke organizacyjng wlasciwa w sprawie poboru optat drogowych.”,

-- dodaje si¢ zdanie szoste w brzmieniu:
»W przypadku materiatéw zakupionych ze srodkéw KFD, ktore byly ujete w cigzar
kosztow w momencie ich nabycia, warto$¢ tych materiatow, ktore nie zostaty zuzyte
jest ustalana w wyniku inwentaryzacji na koniec roku i odnoszona na odpowiednigj
stronie konta 310.”,

—w Zespole 7:

-- uchyla si¢ jednostke konto 741,

-- w jednostce konto 750 w pkt 9 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje si¢ pkt 10
W brzmieniu:
,,10) odsetki otrzymane od udzielonych dotacji.”,

-- w jednostce konto 751 w pkt 8 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje sie pkt 9
w brzmieniu:
,»9) przekazanie $rodkow na kapital rezerwowy z przeznaczeniem na pokrycie

straty spoiki celowe;j.”,

-- w jednostce konto 760:
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--- po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu:

3a) platnosci na rzecz wykonawcoéw z tytulu realizowanych wnioskow i umow
ujetych w Planie finansowym KFD na podstawie informacji z BGK;”,

--- po wyliczeniu dodaje si¢ zdanie w brzmieniu:
»Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci roczne przeksiggowanie
wykonanych przez jednostke wydatkéw ze srodkow KFD.”,

--- zdanie czwarte otrzymuje brzmienie:
,»Na koncie 760 obowigzuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisOw, zwrotow nadptat, faktur korygujacych i not wystawionych z tytulu kar
umownych dla ktérych zrédtem finansowanie jest KFD itp. wprowadza si¢
dodatkowo ujemny zapis techniczny. ”,

—w zespole 8 w jednostce konto 810 zdania drugie i trzecie otrzymujg brzmienie:

»Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w szczegdlnosci rownowartos¢ dokonanych

wydatkow na finansowanie inwestycji oraz rozliczenie udzielonych dotacji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeksiegowanie w koncu roku

obrotowego salda konta 810 na konto 800.”,

—w czegsci Konta pozabilansowe:

-- w jednostce konto 907:

--- zdanie pierwsze 1 drugie otrzymuje brzmienie:
,Konto pozabilansowe 907 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych Skarbu
Panstwa z tytutu kapitatu 1 odsetek od kredytéw zaciggnietych przez Skarb Panstwa
lub przez instytucje finansowe w imieniu Skarbu Panstwa, w tym odstapionych, na
podstawie indywidualnych umow MF, podmiotom krajowym do wykorzystania
I splaty przez te podmioty.
Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ nalezny kapitat i odsetki do sptaty, a na stronie
Whn konta 907 — ich sptate.”,

--- zdanie czwarte otrzymuje brzmienie;
,Konta 907 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan zobowigzan warunkowych
Skarbu Panstwa z tytulu kapitatu i odsetek od kredytow otrzymanych.”,

-- po jednostce konto 950 dodaje si¢ jednostki: konto 966, konto 967, konto 968 i1 konto
969 w brzmieniu:

,,,Konto 966

,,KFD - rozliczenie nalezno$ci”
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Konto 966 moze stluzy¢ do ewidencji naleznosci z tytutu rozliczen w ramach
KFD. Ewidencja na koncie jest prowadzona wedlug poszczegdlnych tytutow
nalezno$ci 1 podmiotow dluznych. Zaksiggowane na koncie 201 naleznos$ci
réwnolegle ksigguje si¢ na konto 966 w celu umozliwienia sporzadzenia -
kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci.

Konto 966 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci z tytutu
rozliczen w ramach KFD.

Konto 967

»Pozostate §rodki trwale objete ewidencja ilosciowa”

Konto pozabilansowe 967 shluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen
| zmniejszen pozostatych srodkow trwatych objetych ewidencjg iloSciows.

Na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przychody z tytutu:

1)  zakupu pozostatych srodkoéw trwatych objetych ewidencjg ilosciowa;

2)  otrzymanych nieodptatnie od dysponenta wyzszego stopnia lub innych
jednostek nowych lub uzywanych pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencja
ilosciowa;

3) ujawnionych nadwyzek pozostatych $rodkéw trwatych objetych
ewidencja ilo§ciowa w uzywaniu.

Na stronie Ma konta 967 ujmuje si¢ w szczegdlnosci rozchody z tytutu:

1)  likwidacji pozostatych srodkow trwatych objetych ewidencja ilosciowa
(z powodu zniszczenia lub zuzycia), sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

2)  ujawnionych niedoborow pozostatych srodkow trwatych.

Konto 967 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan pozostalych
srodkow trwatych objetych ewidencjg ilosciowa.

Konto 968

»Zaangazowanie roku biezagcego wydatkow dla KFD”

Konto pozabilansowe 968 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow
srodkow KFD danego roku budzetowego.

Na stronie Ma konta 968 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow srodkéw KFD
biezacego roku, czyli warto$¢ umow, wnioskdéw, decyzji 1 postanowien, ktdrych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ wydatkowania srodkéw KFD w danym roku.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkow ze
srodkow KFD na podstawie informacji z BGK.

Konto 968 na koniec roku nie wykazuje salda.
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Konto 969

,Zaangazowanie lat nastepnych wydatkow dla KFD”

Konto pozabilansowe 969 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkow §rodkow KFD przysztych lat.

Na stronie Ma konta 969 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow
srodkow KFD lat przysztych.

Na koniec roku konto 969 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow srodkow KFD w przysztych latach.”,
po jednostce konto 974 dodaje si¢ jednostke konto 975 w brzmieniu:

,,Konto 975

,,Platnos$ci ze srodkow KFD”

Konto pozabilansowe 975 shuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez
BGK ze $rodkéw KFD na podstawie ztozonych przez Szefa KAS wnioskéw
0 ptatnos¢ ze srodkow KFD.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartosci wnioskow o platnosé
przekazanych do BGK celem realizacji wydatkéw ze srodkow KFD.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢, na podstawie zrealizowanych przez BGK
wnioskow o platnos¢ rownowarto$¢ zrealizowanych platnosci.

Konto 975 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos$¢ zlecen ptatnosci
przekazanych do BGK 1 oczekujacych na ich realizacje.”,
po jednostce konto 984 dodaje si¢ jednostke konto 985 w brzmieniu:

,,Konto 985

»Plan finansowy dla KFD”

Konto pozabilansowe 985 stuzy do ewidencji planu finansowego KFD
w zakresie zadan realizowanych przez MF dotyczacych poboru optat drogowych. Na
stronie Wn konta 985 ujmuje si¢ zatwierdzony dla MF plan KFD lub jego
zwigkszenia i zmniejszenia.

Konto 985 na koniec roku moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢
niezrealizowanego planu finansowego KFD.”,

w jednostce konto 989 zdanie drugie otrzymuje brzmienie:

»Na stronie Ma konta 989 ujmuje si¢ wysoko$¢ zobowigzan wedlug stanu na
31 grudnia roku budzetowego w uktadzie budzetu zadaniowego, a po stronie Wn
konta 989 - uregulowane zobowigzania po dniu 30 czerwca.”,

w jednostce konto 998 po zdaniu drugim dodaje si¢ zdanie trzecie w brzmieniu:
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4)

5)

g)

h)

,Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym.”,
w czesci H w ust. 1:
-w pkt 2 ,,wyrazy wersja 1.0.5” zastepuje si¢ wyrazami ,,wersja 1.05”,
- w pkt 3 wyrazy ,,wersja 2.56.012 z dnia 29.07.2017 r.” zastepuje si¢ wyrazami ,,wersja
2.56.14.5 z dnia 19.11.2019 r.”,
uzyte w czesci A w rozdziale VII w ust. 1 w pkt 6, w czesci B w rozdziale I w ust. 38 1 ust.
47 pkt 1, w czgsci E w opisach do kont 080, 136, 138, 139, 221, 227, 240, 741, 811, 970 oraz
w czesci H ust. 2 1 14 w réznym przypadku, wyrazy ,,Minister Finansow, Inwestycji
1 Rozwoju” zastepuje si¢ uzytymi w odpowiednim przypadku wyrazami ,,Minister Finansow,

Funduszy 1 Polityki Regionalne;”;

w zataczniku nr 2:

a) ust. 6 zdanie trzecie otrzymuje brzmienie:

,»W zakresie naleznosci z tytulu porgczen i gwarancji Skarbu Panstwa oraz odsetek od
pozyczek udzielonych ze §rodkow budzetu panstwa (czgs¢ 79) oraz naleznosci z tytulu
poboru optat drogowych obowigzki w zakresie uzgadniania i potwierdzania sald z dtuznikami

naleza do odpowiednich merytorycznych komorek organizacyjnych MF.”,

b) zatacznik otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia;

w zataczniku nr 3:

a) tytul zatacznika otrzymuje brzmienie:

»Instrukcja obiegu 1 kontroli dowodow ksiggowych w Ministerstwie Finansow (czesci budzetu

panstwa: 19 - Budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe, 79 - Obstuga dlugu Skarbu

Panstwa, 82 - Subwencje ogélne dla jednostek samorzadu terytorialnego i 84 - Srodki wlasne

Unii Europejskiej oraz zadan zwigzanych z poborem optat drogowych.”,

b) w § 1 w ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Ministra;”,

c) w § 12 dodaje si¢ zdanie drugie w brzmieniu:

d)

,Potwierdzenie przeprowadzenia czynnosci kontrolno-zatwierdzajagcych moze zostac
przeprowadzone réwniez w elektronicznym systemie obiegu dokumentoéw.”,
dodaje si¢ § 12a w brzmieniu:

,,§ 12a. Dokonywanie kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej i zatwierdzanie
dokumentéow do wyplaty przez Glownego Ksiegowego oraz dyrektora komorki
organizacyjnej moze odbywac si¢ W Elektronicznym Systemie Obiegu Dokumentéw

Ministerstwa Finansow (EZD).”,
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e) w§ 18 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,,3. Informacjg, o ktorej mowa w ust. 2, wraz ze sprawozdaniem dla KE przekazuje si¢
w postaci papierowej lub elektronicznej do sekretariatu komorki organizacyjnej wtasciwej do
prowadzenia ksigg rachunkowych dla czesci budzetowej 84.”,

f)  w§ 19 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»3 2. Dowod wewnetrzny podpisuje dyrektor komorki organizacyjnej wilasciwej

w sprawie lub osoba przez niego upowazniona, chyba ze przepisy odrebne stanowig inaczej.”,
g) w § 20 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Dowdd wewngtrzny jest podpisywany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez dyrektora komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawie lub osobe przez niego
upowazniong. Na podpisanym dowodzie widnieje imi¢ i nazwisko osoby podpisujacej, jej
stanowisko oraz klauzula ,,podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym.”,

h) w§26:
- ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Dowody wewnetrzne — dowody ptacowe: lista ptac podstawowa oraz lista ptac
dodatkowa sporzadzane sg w systemie ptacowym i stuzg do udokumentowania
rozliczenia  przyznanego:  pracownikowi/funkcjonariuszowi/emerytowi/cztonkom
rodziny/innym  osobom  wynagrodzenia/uposazenia  brutto/ekwiwalentu  za
niewykorzystany urlop/ nagrody z funduszu nagréd/nagrody jubileuszowej/nagrody
rocznej/dodatkowego wynagrodzenia rocznego/odprawy emerytalnej/wynagrodzenia
ztytutu umowy zlecenia/o  dzielo/zasadzonych  naleznosci ze  stosunku
0 pracg/wynagrodzen cztonkom komisji/komitetow dzialajacych przy
Ministrze/$wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS) oraz
innych wynagrodzen/naleznosci wraz ze skladkami na ubezpieczenie spoteczne
I Fundusz Pracy, wyptacanymi przez pracodawce.”,

- po ust. 1 dodaje si¢ ust. la w brzmieniu:

»la. Sporzadzone: lista ptac podstawowa i lista ptac dodatkowa oraz nizej
wymienione zestawienia zbiorcze list ptac, sg eksportowane z systemu placowego
w postaci pliku elektronicznego, ktory jest zalgczany w systemie EZD. Kontrola
| zatwierdzanie list plac oraz zestawien zbiorczych list ptac wedtug wtasciwosci BDG
odbywa si¢ w systemie EZD przez ztozenie akceptacji lub podpisu elektronicznego.”,

- ust. 4 1 5 otrzymujg brzmienie:
4. Kontrola merytoryczna listy ptac podstawowej dokonywana jest przez

pracownika komorki wiasciwej do spraw kadr oraz osobg kierujaca ta komorka lub osobg
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przez nig upowazniong, przez ztozenie akceptacji w systemie EZD. Kontrola formalno-
rachunkowa dokonywana jest przez pracownika sporzadzajacego liste ptac podstawowa
przez zlozenie akceptacji w systemie EZD. Nastepnie lista plac podstawowa jest
akceptowana w systemie EZD przez jego bezposredniego przetozonego i przekazywana
dyrektorowi komorki organizacyjnej wlasciwej do naliczania ptac lub innej osobie
upowaznionej do podpisu.

5.Na podstawie list ptac podstawowych przygotowanych w danym dniu,
sporzadzane jest zestawienie zbiorcze list ptac, w podziale na statusy zatrudnienia,
w ktérym wskazuje si¢ zrodlo finansowania (w ukladzie budzetu tradycyjnego
I zadaniowego) poszczegblnych sktadnikéw wynagrodzenia, potracen od wynagrodzen
oraz oplacanych skladek przez pracodawce. Zestawienie zbiorcze list stanowi
podsumowanie wszystkich kwot ze wskazanych w nim list ptac. Zestawienie zbiorcze
list plac jest akceptowane w systemie EZD przez osobe sporzadzajaca zestawienie
zbiorcze list 1 przekazywane dyrektorowi komorki organizacyjnej wiasciwej do
naliczania ptac lub osobie upowaznionej do podpisu.”,

- ust. 8 - 11 otrzymujg brzmienie:

,,8. Dyspozycje, o ktorych mowa w ust. 7, zawierajg w szczegdlnosci tytut wyplaty,
imi¢ 1 nazwisko osoby, ktorej nalezy si¢ wyptata, kwote brutto, Zrédlo finansowania
(w uktadzie budzetu tradycyjnego i zadaniowego) oraz numer wniosku lub umowy, dla
ktorych zostaly zaangazowane $rodki finansowe.

9. Kontrola merytoryczna listy ptac dodatkowej, w zalezno$ci od tytutu wyplaty,
dokonywana jest przez pracownika komorki wlasciwej do spraw kadr oraz osobe
kierujacg komorka lub osobg¢ przez nig upowazniong, przez zlozenie akceptacji
w systemie EZD lub zataczenie do listy dyspozycji, o ktorej mowa w ust. 7. Kontrola
formalno-rachunkowa dokonywana jest przez pracownika sporzadzajacego liste ptac
dodatkowg przez zlozenie akceptacji w systemie EZD. Nastepnie lista ptac dodatkowa
jest akceptowana w systemie EZD przez jego bezposredniego przetozonego
| przekazywana dyrektorowi komorki organizacyjnej wlasciwej do naliczania ptac lub
osobie upowaznionej do podpisu.

10. Na podstawie list ptac dodatkowych przygotowanych w danym dniu,
sporzadzane sa zestawienia zbiorcze list ptac, w ktorych wskazuje si¢ zrodlo
finansowania (w uktadzie budzetu tradycyjnego i zadaniowego) poszczegdlnych tytutdéw
wyptat oraz obliczanych sktadek przez pracodawce. Zestawienie zbiorcze list stanowi

podsumowanie wszystkich kwot ze wskazanych na nim list ptac. Zestawienia zbiorcze
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list ptac sg akceptowane w systemie EZD przez osobe sporzadzajgcg zestawienia zbiorcze
list i przekazywane dyrektorowi komorki organizacyjnej wtasciwej do naliczania ptac lub
osobie upowaznionej do podpisu.

11. Zestawienia zbiorcze list plac, o ktorych mowa w ust. 6 1 10, przekazywane sa
nie pozniej niz do godziny 15:00 dnia roboczego poprzedzajacego date wyplaty
wynagrodzenia, do naczelnika wydziatu do spraw finansowych, ktory dokonuje ich
kontroli formalno-rachunkowej. Kontrola formalno-rachunkowa zestawien zbiorczych
list ptac dokonywana jest przez pracownikéw wydzialu do spraw finansowych przez
sporzadzenie dokumentu potwierdzajacego jej dokonanie, na ktorym nanosi si¢
odpowiednie zapisy i akceptacje w systemie EZD. Nastepnie zestawienia zbiorcze list
ptac sa przekazywane do akceptacji w systemie EZD przez naczelnika wydziatu do spraw
finansowych lub osoby go zastepujacej. Zaakceptowane zestawienia sg przekazywane
w systemie EZD do akceptacji przez: gtownego ksiggowego oraz dyrektora komorki
organizacyjnej lub osoby go zastepujacej, posiadajacego upowaznienie do dysponowania
srodkami pienieznymi zgromadzonymi na rachunku bankowym, z ktérego jest
dokonywana ptatnos¢. ”,

- uchyla si¢ ust. 12,
- ust. 13 otrzymuje brzmienie:

,»13. Zatwierdzone zestawienia zbiorcze list plac, o ktéorych mowa w ust. 11,
stanowig podstawe dokonania zapisow w ksiegach rachunkowych. Zestawienia
przekazywane sa w systemie EZD po zatwierdzeniu przez dyrektora komorki
organizacyjnej lub osobe¢ zastgpujaca, posiadajacego upowaznienie do dysponowania
srodkami pienigznymi zgromadzonymi na rachunku bankowym, z ktorego jest
dokonywana ptatnos¢ do Wydzialu Ksiggowosci.”,

- dodaje si¢ ust. 14 w brzmieniu:
,»14. Wydziat Ksiegowosci udostgpnia w systemie EZD do komoérki organizacyjne;j

wlasciwej do naliczania ptac zatwierdzone zestawienia zbiorcze list ptac.”.

§ 2. Do ksigg rachunkowych Ministerstwa Finansow przyjmuje si¢ dowody ksiggowe wystawione
dla Gtownego Inspektoratu Transportu Drogowego przed dniem 1 lipca 2020 r., ktére wplynety do

Gtoéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego lub Ministerstwa Finanséw po dniu 1 lipca 2020 .

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nast¢pujagcym po dniu ogloszenia, z moca od dnia
1 stycznia 2020 r., z wyjatkiem § 1 pkt 1, 2, pkt 3 lit. a 1 lit. b tiret pierwsze, drugie 1 trzecie, tiret szoste

podwdjne tiret czwarte, tiret sibddme podwajne tiret piate, lit. ¢, d 1 lit. e tiret pierwsze podwdjne tiret
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pierwsze, drugie 1 trzecie, lit. f tiret pierwsze, tiret drugie podwojne tiret pierwsze, drugi i trzecie, tiret
trzecie, tiret czwarte podwojne tiret czwarte, tiret pigte podwdjne tiret drugie, trzecie i czwarte, pkt

4 1 pkt 5 lit. a oraz § 2, ktore wchodza w zycie z mocg od dnia 1 lipca 2020 r.

Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej: T. Koscinski
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Zalacznik do zarzadzenia Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalne;j
z dnia 31 grudnia 2020 r. (poz. 41)

Zatacznik do szczegdtowych zasad

inwentaryzacji

Ministerstwo Finansow
00-916 Warszawa
ul. Swietokrzyska 12

PLAN INWENTARYZACJI

NAROK. .........
SPOSOB PROPONOWANY
PRZEDMIOT PRZEPROWADZENIA | USTAWOWY TERMIN TERMIN
INWENTARYZACJI INWENTARYZACJI INWENTARYZACJI |INWENTARYZACJI

1. Srodki pieniezne w
kasie

Spis z natury

w dniu bilansowym

2. Srodki na rachunkach
bankowych dysponentéw
cz. 19,79, 82i 84 budzetu
panstwa i dysponenta |l
stopnia czesci 19
Ministerstwa Finansow
(Centrala MF)

potwierdzenie salda

na dzien bilansowy

3. Srodki trwate, pozostate
Srodki trwate (w tym
réwniez srodki trwate i
pozostate srodki trwate
bedace wtasnoscig innych
podmiotéw powierzone
Ministerstwu Finansow do
uzytkowania) oraz
maszyny i urzgdzenia
wchodzgce w sktad
Srodkow trwatych w
budowie - z wyjgtkiem
Srodkow trwatych, do
ktérych dostep jest
znacznie utrudniony,
gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do
nieruchomos$ci

spis z natury

raz na 4 lata

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami, w latach,
w ktérych nie dokonuje
sie spisu z natury

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego
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4. Srodki trwate do ktérych
dostep jest znacznie
utrudniony, grunty oraz
prawa zakwalifikowane do
nieruchomosci

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

5. Srodki trwate objete
ewidencjg ilosciowg

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

6. Zapasy materiatdw objete ewidencjg iloSciowo-wartosciowa:

1) w magazynie
materiatéw biurowych

Spis z natury

raz na 2 lata

poréwnanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami, w latach,
w ktorych nie dokonuje
sie spisu z natury

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

2) w magazynie
technicznym

Spis z natury

raz na 2 lata

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami, w latach,
w ktorych nie dokonuje
sie spisu z natury

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

3) w magazynie
informatycznym

spis z natury

raz na 2 lata

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami, w latach,
w ktorych nie dokonuje
sie spisu z natury

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

4) w magazynie broni
znajdujgcym sie w
Departamencie
Zwalczania
Przestepczosci
Ekonomicznej

Spis z natury

raz na 2 lata

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami, w latach,
w ktérych nie dokonuje
sie spisu z natury

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

Spis z natury

raz na 2 lata
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5) w magazynie broni
znajdujgcym sie w Biurze
Inspekcji Wewnetrznej

porownanie danych
ewidencyjnych z

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku

dokumentami, w latach, | obrotowego i pietnastu
w ktérych nie dokonuje |pierwszych dni

sie spisu z natury

nastepnego roku
obrotowego

6) w magazynie broni
znajdujgcym sie w
Departamencie
Bezpieczenstwa i Ochrony
Informacji

Spis z natury

raz na 2 lata

porownanie danych
ewidencyjnych z

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku

dokumentami, w latach, | obrotowego i pietnastu
w ktorych nie dokonuje | pierwszych dni

sie spisu z natury

nastepnego roku
obrotowego

7) w magazynach A2 i A4
oraz w magazynie w
Warszawie, ul. Katy
Grodziskie 16b
nadzorowanych przez
komoérki organizacyjne
wtasciwe w sprawie
poboru opfat drogowych

porownanie danych

do pietnastu

systemu ewidencyjnego | pierwszych dni

magazynu (wykaz
materiatéw w ujeciu
ilosciowymi
wartosciowym) z
dokumentami i
ewidencjg ksiegowg

nastepnego roku
obrotowego

7. Naleznosci:

1) naleznosci od
odbiorcéw dysponentow
cz. 1979 budzetu
panstwa i dysponenta |l
stopnia czesci 19
Ministerstwa Finansow
(Centrala MF), z
wyjatkiem wymienionych
w poz. 10

potwierdzenie salda

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

2) naleznosci od
odbiorcow dysponenta
czesci 84 budzetu
panstwa z wyjgtkiem
wymienionych w poz. 10

poréwnanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

3) naleznosci publiczno-
prawne (w tym naleznosci
sporne) dysponenta
czesci 82 budzetu
panstwa

poréwnanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego
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8. Wartosci niematerialne i
prawne

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

9. Zbiory biblioteczne

Spis z natury

raz na 4 lata

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami, w latach,
w ktorych nie dokonuje
sie spisu z natury

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

10. Naleznosci sporne i
watpliwe, naleznosci od
0sob nieprowadzacych
ksiag, naleznosci od
pracownikow oraz z
tytutdw cywilnoprawnych
dysponentéw cz. 19179
budzetu panstwa i
dysponenta Ill stopnia
czesci 19 Ministerstwa
Finanséw (Centrala MF)

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

11. Fundusze:

1) fundusze dysponentow
cz. 19179 budzetu
panstwa i dysponenta |l
stopnia czesci 19
Ministerstwa Finansow
(Centrala MF)

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

2) fundusze dysponenta
czesci 82 budzetu
panstwa

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

3) fundusze dysponenta
czesci 84 budzetu
panstwa

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

12. Zobowigzania:
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1) zobowigzania oraz
pozostate aktywa i
pasywa nie podlegajgce
spisowi z natury
dysponentéw cz. 191 79
budzetu panstwa i
dysponenta Ill stopnia
czesci 19 Ministerstwa
Finansow (Centrala MF)

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

2) zobowigzania
publiczno-prawne oraz
pozostate aktywa i
pasywa dysponenta
czesci 82 budzetu
panstwa

porownanie danych
ewidencyjnych z
dokumentami

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku
obrotowego i pietnastu
pierwszych dni
nastepnego roku
obrotowego

3) zobowigzania oraz
pozostate aktywa i

porownanie danych
ewidencyjnych z

w okresie trzech
ostatnich miesiecy roku

pasywa dysponenta dokumentami obrotowego i pietnastu
czesci 84 budzetu pierwszych dni
panstwa nastepnego roku
obrotowego
Sporzadzit/a: Zatwierdzit/a:

/imie i nazwisko/

/imie i nazwisko/
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