Grzegorz Dostatni
2014.08.28
10:35:54 +02'00'

DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA FINANSOW

Warszawa, dnia 28 sierpnia 2014 r.

Poz. 28

ZARZADZENIE Nr 40
MINISTRA FINANSOW?"
z dnia 26 sierpnia 2014 r.

w sprawie organizacji archiwum wyodrebnionego podleglego ministrowi wlasciwemu

do spraw instytucji finansowych

Na podstawie art. 29 ust. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okres$la organizacje¢ archiwum wyodrgbnionego, ktéore wchodzi w sktad
komorki organizacyjnej w Ministerstwie Finanséw, wykonujacej zadania w zakresie przeciwdziatania

praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, zwanego dalej ,,archiwum”.

§ 2. Archiwum mieéci si¢ w budynku Ministerstwa Finansow w Warszawie, przy

ul. Swictokrzyskiej 12.

§ 3. Pomieszczenie archiwum sktada si¢ z miejsc do korzystania z dokumentacji oraz

pomieszczen magazynowych.

§ 4. Do zadan archiwum nalezy:

1) przejmowanie, przechowywanie i zabezpieczanie materiatbw archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej;

2) ochrona materialdéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej przed zniszczeniem badz
utrata;

3) ewidencjonowanie materiatow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalne;j;

4) wykonywanie prac zwigzanych z porzadkowaniem akt;

D" Minister Finanséw kieruje dzialem administracji rzadowej — instytucje finansowe, na podstawie § 1 ust.2
pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegétowego zakresu dzialania
Ministra Finansow (Dz. U. Nr 248, poz. 1481).
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5) wydawanie uwierzytelnionych wypisow, odpisow, wyciagow, kopii oraz zaswiadczen
z przechowywanych materiatow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej;

6) umozliwianie korzystania z materialdow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej na potrzeby
stuzbowe pracownikéw komorki, o ktorej mowa w § 1;

7) przygotowywanie i przekazywanie materialdéw archiwalnych do archiwow panstwowych;

8) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej, udziat w komisyjnym jej brakowaniu oraz
przekazywanie wybrakowanej dokumentacji na makulatureg;

9) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalno$ci archiwum i stanu dokumentacji w archiwum.

§ 5. W przypadku przechowywania w archiwum materiatow archiwalnych 1 dokumentacji
niearchiwalnej zawierajacych informacje niejawne stosuje si¢ przepisy o ochronie informacji

niejawnych.

§ 6. 1. Kierownik komorki organizacyjnej realizujacej zadania, o ktorych mowa w § 1, kieruje
dziatalnoscig archiwum.

2. Do zakresu dziatania kierownika komorki organizacyjnej, o ktérej mowa w § 1, naleza
w szczegblnosci:
1) sprawy organizacyjne, administracyjne i metodyczne zwigzane z dziatalno$cig archiwum;
2) nadzor nad materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng;
3) reprezentowanie archiwum na zewnatrz;
4) wydawanie decyzji w sprawach dziatalno$ci archiwum;

5) wydawanie regulamindw, instrukcji i wytycznych.

§ 7. Kierownik komorki organizacyjnej, o ktéorej mowa w § 1, przedstawia ministrowi
wilasciwemu do spraw instytucji finansowych roczne sprawozdanie z dziatalno$ci archiwum

w terminie 3 miesiecy od zakonczenia roku, za ktory sktadane jest sprawozdanie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 12 miesi¢cy od dnia podpisania.

Minister Finanséw: M. Szczurek
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